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1 BRUGERMANUAL TIL N-PDF NORRIQ A/S Side 1
2 1. Opsætning af edocprinter PDF Pro Opsætning af dokumenttyper Fanebladet Generelt Feltet Rapport-id Feltet Rapportnavn Feltet Beskrivelse Feltet Inkl. kommando markering Feltet Standard printernavn Feltet  aktiveret Feltet Dokumentegenskaber Feltet Filhåndtering Feltet Kontaktperson postgruppe Feltet Printervalg Fanebladet Feltet  aktiveret Feltet Fra Feltet Til Feltet Cc Feltet Bcc Feltet Emne Feltet Brødtekst Fanebladet  indstillinger Feltet Forsendelsesmetode Feltet Anvend EMAPI Feltet Anvend Outlook Feltet Send som HTML Feltet SMTP Server Feltet SMTP Serverlogon Feltet SMTP Brugernavn Feltet SMTP Adgangskode Fanebladet Dokumentegenskaber Feltet Dokumentegenskaber Feltet Titel (Dokument) Feltet Emne (Dokument) Feltet Nøgleord (Dokument) Feltet Forfatter (dokument) Fanebladet Filhåndtering Feltet Filhåndtering aktiveret Feltet Filsti Feltet Filhåndtering v. eksist. fil Feltet Efterbehandling Feltet Slet afsendt PDF NORRIQ A/S Side 2
3 2.6 Knappen N-pdf Oversigt Knappen Funktion Vis oversættelser Kopiér standard opsætning Opsætning af  på debitorer og kreditorer Opsætning på flere debitorer på én gang Udsendelse af fakturaer og kreditnotaer Første faneblad (fx Bogført salgsfaktura ) Fanebladet Indstillinger Feltet Anvend N-pdf Feltet Undlad papirprint Feltet Samling pr. debitor Knappen Udskriv Eksempel på muligheder for arbejdsgange Sende én faktura i én PDF-fil til én  adresse Sende én faktura i én PDF-fil til flere  adresser Sende flere fakturaer for én kunde i flere PDF-filer til én  adresse Sende flere fakturaer for én kunde i én PDF til én  adresse Sende flere fakturaer for flere kunder til flere  adresser Sprog Skabelon Vandmærke Ekstra vedhæftninger Log Kontoudtog med inkluderede filer NORRIQ A/S Side 3
                                                    

4 0. Opsætning af edocprinter PDF Pro Før man kan begynde at anvende N-pdf, skal PDF-printeren edocprinter PDF Pro minimum version 6.57 Build 5571 være sat op først. Dette er beskrevet i det efterfølgende. Download og kør PDF-printer-installationen fra denne placering:   Klik på Kør på de første to skærmbilleder Følg derefter installationsguiden indtil valg af installationstype sørg her for at vælge Enterprise Edition. NORRIQ A/S Side 4
                                                    
                                                    

5 Sæt hak i Ekstra printer-profiler Installationsguiden slutter med, at du skal genstarte din computer for at fuldføre installationen. Efter genstart af computeren, vil du få følgende skærmbillede, hvor du skal fjerne hakket ud for Ja, definer som standard-printer. NORRIQ A/S Side 5
                                                    

6 Du vil herefter blive præsenteret for udskriftsindstillingerne for edocprinteren sørg for at fanebladene Om, Links og Gem ser ud som på nedenstående skærmbilleder. Under fanen Om skal du indtaste det registreringsnummer, du har fået til din licens. NORRIQ A/S Side 6
                                                    

7 NORRIQ A/S Side 7
                                                    

8 NORRIQ A/S Side 8
                                                    
                                                    

9 1. Opsætning af dokumenttyper For hver dokumenttype, du ønsker at sende via N-pdf, skal der udfyldes et opsætningskort, som findes under punktet Opsætning i menuen N-pdf. I det følgende gennemgås, hvordan opsætningskortet udfyldes. Som eksempel udfylder vi et opsætningskort for en salgsfaktura. NORRIQ A/S Side 9
                                                    

10 1.1 Fanebladet Generelt Feltet Rapport-id For hver dokumenttype, du ønsker at sende via N-pdf, skal der være oprettet en tilhørende rapport. Der følger fire standardrapporter med N-pdf fra starten, og flere kan købes/udvikles efter behov. Rapporten for en salgsfaktura er en af standardrapporterne, og vi vælger derfor denne i dette eksempel. Klik på den lille pil i feltet og vælg rapport-id med navnet Salg - faktura Feltet Rapportnavn Dette felt udfyldes automatisk, når du har udfyldt feltet ovenfor Feltet Beskrivelse Her kan du angive den beskrivelse, du ønsker for den valgte dokumenttype Feltet Inkl. kommando markering Værdien i dette felt skal være den samme, som den, der er angivet i din udskriftsindstillingerne for din edocprinter, (fanebladet Links, feltet Start og Slut markering ) Standard på edocprinteren er %, hvilket det derfor også bør være her. (Jf. afsnittet Opsætning af edocprinter PDF Pro ) NORRIQ A/S Side 10
11 1.1.5 Feltet Standard printernavn I dette felt skal PDF-printeren edocprinter PDF Pro angives. Denne skal være installeret på forhånd. (Jf. afsnittet Opsætning af edocprinter PDF Pro ) Feltet  aktiveret Dette felt udfyldes automatisk via fanebladet Feltet Dokumentegenskaber Dette felt udfyldes automatisk via fanebladet Dokumentegenskaber Feltet Filhåndtering Dette felt udfyldes automatisk via fanebladet Filhåndtering Feltet Kontaktperson postgruppe Her kan du angive en postgruppe bestående af kontaktpersoner knyttet til en kontakt, således at du for en kontakt kan sende en PDF-fil ud til flere eller alle kontaktpersoner på én gang.  adresserne tages fra kontaktkortene Feltet Printervalg Hvis ikke alle brugeres edocprinter er navngivet ens, eller hvis nogle brugere ønsker at bruge en anden printer af forskellige årsager, kan der, som ved almindeligt printervalg, sættes en bestemt edocprinter op pr. bruger. NORRIQ A/S Side 11
12 1.2 Fanebladet Feltet  aktiveret For at danne en  ved udskrivning af N-pdf-rapporten, skal der være hak i dette felt. Ellers dannes PDF-filen uden at blive vedhæftet til en Feltet Fra Her angives den  adresse, der skal afsendes fra for denne dokumenttype Feltet Til Her kan man angive en eller flere  adresser, der skal sendes til, men normalt angives dog ingen e- mailadresse her, da den i stedet angives på debitorkortet (se afsnittet Opsætning på debitorkortet ). Hvis der både er angivet en  adresse på debitorkortet og i dette felt, så anvendes adressen fra debitorkortet. Dette felt skal altså kun udfyldes i tilfælde af, at der ikke er angivet nogen  adresse på debitorkortet. Ved indtastning af flere  adresser skal de adskilles med komma eller semikolon Feltet Cc Hvis man ønsker, at  en for denne dokumenttype skal sendes cc til nogen, angives den ønskede e- mailadresse her Feltet Bcc Hvis man ønsker, at  en for denne dokumenttype skal sendes bcc til nogen, angives den ønskede  adresse her. Det kunne fx være ens eget bogholderi. NORRIQ A/S Side 12
13 1.2.6 Feltet Emne Her kan angives et emne på  s for denne dokumenttype. Det er muligt at anvende såkaldte procent-oversættelser, som findes under knappen Funktion -> Vis oversættelser. Dette er yderligere beskrevet i afsnittet om knappen Funktion. I eksemplet ovenfor har vi valgt, at emnet skal være Faktura %3, hvor %3 står for fakturanummeret. I den resulterende  kunne emnefeltet dermed fx komme til at være Faktura Feltet Brødtekst I dette felt har man mulighed for at angive nogle tekstlinjer, som vil komme til at stå i  en for denne dokumenttype. Det er muligt at anvende såkaldte procent-oversættelser, som findes under knappen Funktion -> Vis oversættelser. Dette er yderligere beskrevet i afsnittet om knappen Funktion. I eksemplet ovenfor har vi valgt, at  en skal starte med Til %5, hvor %5 står for faktureringsnavnet altså den, der faktureres til. I den resulterende  kunne  en dermed fx komme til at starte med Til Kontorcentralen A/S. 1.3 Fanebladet  indstillinger Feltet Forsendelsesmetode Man har her mulighed for at vælge, om den resulterende  skal åbnes automatisk og vises i ens mailprogram inden afsendelse. Hvis man vælger Åben std. mailprogram, vil  en med det vedhæftede PDF-dokument blive vist, og man kan evt. redigere i den og derefter afsende den på normal vis. Man har hermed også mulighed for at fortryde og ikke afsende  en, eller man har mulighed for at gemme den som en kladde til senere afsendelse. NORRIQ A/S Side 13
14 Hvis man vælger Via std. mailprogram (uden at åbne  ), så afsendes mailen direkte, uden at man får den vist. Man får dermed ingen mulighed for at redigere eller fortryde. Denne metode skal anvendes, hvis man sender flere forskellige fakturaer ud til flere forskellige kunder. Hvis man vælger Direkte via SMTP, virker det på samme måde, som Via std. mailprogram (uden at åbne  ), mailen sendes nemlig direkte, uden mulighed for at redigere eller fortryde. Bruges denne, skal felterne SMTP server, SMTP Serverlogon, SMTP Brugernavn og SMTP Adgangskode også udfyldes. Se afsnittene længere nede Feltet Anvend EMAPI Vi anbefaler, at der sættes hak i dette felt, da det bl.a. hjælper med at løse eventuelle Outlookforsendelsesproblemer, så  s med PDF-filer bliver kodet korrekt. Hermed forhindrer du, at Outlook selvstændigt sender forkert kodede  s ud, hvor modtageren kun får en winmail.dat-fil i stedet for en PDF-fil eller en tom  uden PDF-fil Feltet Anvend Outlook Hvis du ønsker at anvende Outlook som  program for denne dokumenttype, og du har en e- mailsignatur, som du også ønsker anvendt, skal der sættes hak i dette felt. Hvis der ikke sættes hak i dette felt vil Outlooks  signatur ikke blive anvendt Feltet Send som HTML Ønsker du, at din tekst i  en formateres som HTML, sættes hak i dette felt. Vær opmærksom på at brødteksten skal skrives med <p> for linjeskift mm. Dette giver mulighed for at skrive html kode i indholdet på din Feltet SMTP Server Hvis du har valgt, at dine  s fra N-pdf skal sendes via SMTP, skal du angive adressen på din SMTPserver her. Dette anvendes typisk, hvis der ikke er installeret et  program på de maskiner, der skal sende  via N-pdf. NORRIQ A/S Side 14
15 1.3.6 Feltet SMTP Serverlogon I dette felt skal du tage stilling til, om der skal angives autorisering i form af brugernavn og adgangskode ved brug af din SMTP-server Feltet SMTP Brugernavn Hvis din SMTP-server kræver autorisering i form af brugernavn, skal dette angives her Feltet SMTP Adgangskode Hvis din SMTP-server kræver autorisering i form af adgangskode, skal denne angives her. 1.4 Fanebladet Dokumentegenskaber Feltet Dokumentegenskaber Hvis man sætter hak i dette felt, får man mulighed for at angive forskellige oplysninger for det PDFdokument, der vil blive genereret for denne dokumenttype Feltet Titel (Dokument) Her kan du angive en titel for PDF-dokumentet for denne dokumenttype. Det er muligt at anvende såkaldte procent-oversættelser, som findes under knappen Funktion -> Vis oversættelser. Dette er yderligere beskrevet i afsnittet om knappen Funktion. I eksemplet ovenfor har vi valgt, at titlen skal være Faktura nr. %3, hvor %3 står for fakturanummeret. Titlen på det resulterende PDF-dokument kunne dermed fx komme til at være Faktura nr NORRIQ A/S Side 15
16 1.4.3 Feltet Emne (Dokument) Her kan du angive et emne for PDF-dokumentet for denne dokumenttype Feltet Nøgleord (Dokument) Her kan du angive eventuelle nøgleord for PDF-dokumentet for denne dokumenttype Feltet Forfatter (dokument) Her kan du angive, hvem der skal stå som forfatter til PDF-dokumentet for denne dokumenttype. 1.5 Fanebladet Filhåndtering Feltet Filhåndtering aktiveret Hvis man sætter hak i dette felt, får man mulighed for at angive forskellige oplysninger for håndteringen af de PDF-filer, der vil blive genereret for denne dokumenttype Feltet Filsti Her angives stien til den mappe på ens drev, hvor man ønsker, at de genererede PDF-dokumenter for denne dokumenttype lægges. NORRIQ A/S Side 16
                                                    

17 1.5.3 Feltet Filhåndtering v. eksist. fil Her angives, hvordan det skal håndteres, hvis der i forvejen ligger en eksisterende PDF-fil med samme navn i den angivne mappe. PDF-filerne, som dannes bliver navngivet efter den faktura, de indeholder. Hvis man vælger Erstat, erstattes en eventuelt eksisterende fil med samme navn med den nye fil. Hvis man vælger Autonummerering, vil filerne få tildelt et løbenummer til deres navn, således at der ikke overskrives. Hvis man vælger Dokumentfletning (efter) Så flettes den nye fil med den eksisterende fil med samme navn, således at den nye fil tilføjes i bunden af den eksisterende fil. Hvis man vælger Dokumentfletning (før) Så flettes den nye fil med den eksisterende fil med samme navn, således at den nye fil tilføjes i toppen af den eksisterende fil. Hvis man vælger Dokumentfletning (mixet m. skabelon) Så lægges den nye fil som et lag henover den eksisterende fil med samme navn, således at man vil se begge filer oven i hinanden Feltet Efterbehandling Hvis man sætter hak her, åbnes PDF-dokumentet inden afsendelse, så det kan efterbehandles Feltet Slet afsendt PDF Hvis man ikke ønsker at gemme den genererede PDF-fil for denne dokumenttype efter vedhæftning til e- mail og afsendelse, sættes der hak her. NORRIQ A/S Side 17
                                                    
                                                    

18 1.6 Knappen N-pdf Oversigt Viser en oversigt over de dokumenttyper, der er sat op. 1.7 Knappen Funktion Vis oversættelser Her findes en liste over de såkaldte procent-oversættelser, man kan anvende. %1 vil indsætte datoen for udskriften, %2 vil indsætte tidspunktet osv NORRIQ A/S Side 18
                                                    

19 1.7.2 Kopiér standard opsætning Denne funktion giver mulighed for at kopiere opsætningen fra én dokumenttype til et nyt opsætningskort, således at man blot behøver at rette de ting, man ønsker skal være anderledes for den nye dokumenttype. NORRIQ A/S Side 19
                                                    
                                                    

20 2. Opsætning af  på debitorer og kreditorer Den eller de  adresser, man ønsker at bruge for de enkelte debitorer til det enkelte dokument, skal angives i en underliggende tabel. Dette kan gøres via knappen opsætning på N-pdf debitorkortet. For hver dokumenttype og dertilhørende rapport, man ønsker at sende via N-pdf, skal man her angive hvilke  adresser der skal sendes til for denne debitor.  adresser separeres med komma eller semikolon. Man kan ligeledes angive  adresser i Cc og Bcc samt et emne. Man kan også markere, om leveringsdebitor skal have en kopi. På nøjagtig samme måde som ved debitorer, sættes kreditorer op til de dokumenter man ønsker ved brug af N-pdf Kreditorkortet. NORRIQ A/S Side 20
                                                    

21 2.1 Opsætning på flere debitorer på én gang Ønsker man at tildele eksempelvis faktura og kreditnotaudskriften til alle debitorer på én gang, kan dette lade sig gøre ved brug af rapporten Tildel N-pdf dokumenter til kunder. På første fane kan man filtrere sig ud af hvilke kunder man ønsker at tildele dokumentet til På anden fane hvilke dokumenter man ønsker at tildele til kunderne. Rapporten tildeles kun de kunder der har en  adresse og som ikke allerede i forvejen er tildelt rapporten. NORRIQ A/S Side 21
                                                    

22 3. Udsendelse af fakturaer og kreditnotaer For hver dokumenttype, man ønsker at afsende via N-pdf, ligger der et menupunkt i menuen N-pdf. Ved klik på et menupunkt får man mulighed for at angive forskellige indstillinger for genereringen af PDFdokumentet. 3.1 Første faneblad (fx Bogført salgsfaktura ) Først og fremmest skal man angive kriterier for, hvilket dokument (i dette eksempel hvilken salgsfaktura), man ønsker at sende som PDF. Man har mulighed for at angive flere fakturaer med standard navision-tegn. NORRIQ A/S Side 22
                                                    

23 3.2 Fanebladet Indstillinger Her finder du øvrige muligheder for indstillinger. Kun felter og knapper, som er særlige for N-pdf-modulet, gennemgås i det følgende Feltet Anvend N-pdf For at anvende N-pdf til at sende dokumentet som PDF, skal der være hak i dette felt. Hvis du fjerner hakket, vil der ikke blive dannet nogen  med PDF-vedhæftning Feltet Undlad papirprint Hvis du sætter hak her udskrives der ikke en kopi af PDF-dokumentet på papir. Normalt ville de fakturaer, der ikke skal sendes via  , blive udskrevet på papir. Ved at sætte hak i dette felt undlades det Feltet Samling pr. debitor Hvis man ønsker at sende flere fakturaer til en kunde i én PDF, så gøres dette ved at sætte hak her. 3.3 Knappen Udskriv Ved klik på knappen Udskriv dannes PDF-filen, og alt efter din opsætning af dokumenttypen, vedhæftes den til en  , som åbnes for dig, eller den sendes direkte. NORRIQ A/S Side 23
24 4. Eksempel på muligheder for arbejdsgange 4.1 Sende én faktura i én PDF-fil til én  adresse Faktura 1 Kunde 1 PDF 1  1 Fakturanummeret angives ved selve udsendelsen af fakturaen (se punkt 5.1).  adressen angives på debitorkortet (se afsnit 4). 4.2 Sende én faktura i én PDF-fil til flere  adresser  1 Faktura 1 PDF 1 Kunde 1  2 Fakturanummeret angives ved selve udsendelsen af fakturaen (se punkt 5.1).  adresserne angives på debitorkortet (se afsnit 4). NORRIQ A/S Side 24
25 4.3 Sende flere fakturaer for én kunde i flere PDF-filer til én  adresse Faktura 1 PDF 1 Kunde 1  1 Faktura 2 PDF 2 Kunde 1 Fakturanumrene angives ved selve udsendelsen af fakturaen (se punkt 5.1).  adressen angives på debitorkortet (se afsnit 4). 4.4 Sende flere fakturaer for én kunde i én PDF til én  adresse Faktura 1 Kunde 1 PDF 1  1 Faktura 2 Kunde 1 Samme procedure som punkt 6.3, blot sættes der hak i Samling pr. debitor (jf. afsnit 5.2.3). NORRIQ A/S Side 25
26 4.5 Sende flere fakturaer for flere kunder til flere  adresser Faktura 1  1 Kunde 1 Faktura 2  2 Kunde 2 Fakturanumrene angives ved selve udsendelsen af fakturaen (se punkt 5.1). Kunderne er indirekte angivet via fakturanumrene.  adresserne angives på debitorkortene (se afsnit 4). NORRIQ A/S Side 26
                                                    

27 4.6 Sprog Via knappen N-pdf (jf. afsnit 3.6) er der mulighed for at indtaste et emne og en tekst for  en på et andet sprog. I feltet Sprog vælges den ønskede sprogkode. Derefter udfyldes de øvrige felter med det, man ønsker, der skal stå på det pågældende sprog. Man kan oprette tekster for så mange sprog, som man ønsker, og få en oversigt over dem ved at klikke på knappen Alternativt sprog. Teksterne for de forskellige sprogkoder vil blive anvendt, hvis det dokument, man ønsker at sende som PDF, har en sprogkode på. Dokumentet får sprogkoden fra den aktuelle debitor. 4.7 Skabelon På fanebladet Skabelon/Vandmærke har du mulighed for at anvende en PDF-skabelon i dine PDFdokumenter ved at sætte hak i feltet Benyt PDF-skabelon. NORRIQ A/S Side 27
28 En PDF-skabelon kan indeholde både tekst og billeder. Hvis du ønsker, at din skabelon skal fungere som baggrund på dine PDF-dokumenter, så skal du vælge overlay-typen Bagest. Men du kan også vælge at placere den forrest, i begyndelsen eller i slutningen. Du skal angive placeringen for din PDF-skabelon i feltet PDF-skabelonsti. 4.8 Vandmærke På fanebladet Skabelon/Vandmærke har du også mulighed for at benytte et vandmærke på dine PDFdokumenter ved at sætte hak i Benyt vandmærke. Et vandmærke er en tekst, som vil blive trykt på tværs henover dine PDF-dokumenter. NORRIQ A/S Side 28
                                                    

29 . Et vandmærke oprettes i udskriftsindstillingerne for PDF-printeren. På Fanebladet Vandmærker har du mulighed for at oprette de forskellige vandmærker, du ønsker. NORRIQ A/S Side 29
                                                    
                                                    

30 Der er mulighed for at angive forskellige egenskaber for vandmærket. NORRIQ A/S Side 30
                                                    

31 4.9 Ekstra vedhæftninger Via knappen N-pdf er der mulighed for at vedhæfte flere dokumenter til  en, udover den genererede PDF-fil. Angiv en beskrivelse af den enkelte vedhæftning og dens placering. NORRIQ A/S Side 31
                                                    
                                                    

32 4.10 Log Via knappen N-pdf er der for hver rapport adgang til en log over alle kørsler af denne rapport, hvor det fremgår, hvilken bruger der har kørt den og hvornår, og hvor PDF-filen er blevet lagt. For at få vist det PDF-dokument, der blev genereret ved den enkelte kørsel, klikkes der på knappen Log -> Vis dokument Det er også via knappen Log at der er mulighed for at opdatere loggen efter behov. Via knappen log kan man få åbnet en tom  indeholdende det sendte dokument så man hurtigt kan eftersende et sendt dokument Kontoudtog med inkluderede filer Kontoudtog med inkluderede filer giver mulighed for at lave et kontoudtog som PDF-fil, hvor de PDFdokumenter, der fremgår af kontoudtoget er inkluderet, således at man kan klikke på og få vist det enkelte dokument. Bemærk, at hvis man ønsker at anvende kontoudtog med inkluderede filer, så bør man ikke anvende filhåndteringen Autonummerering (jf. punk 3.5.3) på de øvrige rapporter. Anvend i stedet Erstat Rapporten Kontoudtog skal være sat op i N-pdf opsætningsoversigten. Derudover skal man huske at opsætte  for rapporten på debitoren. NORRIQ A/S Side 32
                                                    
                                                    
                                                    

33 Ved kørsel af rapporten Kontoudtog angiver man som minimum et kundenummer og et datofilter. Under indstillinger skal man sørge for at sætte hak i Anvend N-pdf og Brug inkluderede filer. Ved udskrivning bliver kontoudtoget dannet som en PDF-fil, hvor de PDF-dokumenter, som er blevet genereret ved hjælp af N-pdf, er inkluderet. Der kan kun inkluderes dokumenter, som findes i en log for en af rapporterne i N-pdf. NORRIQ A/S Side 33
34 De inkluderede dokumenter vises som små papirclips, og når man peger på dem med musen, kommer der en boks frem med filnavnet på PDF-dokumentet. Dokumentet åbnes ved at dobbeltklikke på papirclipsen. På samme måde som kontoudtoget er rykker og rentenotaudskrifter gjort klar til at bruge med inkluderede filer. NORRIQ A/S Side 34
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        Funktionen er et tillægsmodul som købes via JMA A/S kontakt vores salgsafdeling for priser samt yderligere information.
    

    
        
        PDF-udskrift af eksterne dokumenter Det er i systemet muligt at sende visse eksterne dokumenter, f.eks. faktura, kreditnota, kontoudtog m.fl., direkte til kunden pr. e-mail med en vedhæftet pdf-fil, i    

    
        Læs mere 
    




    
        Funktionen er et tillægsmodul som købes via JMA A/S kontakt vores salgsafdeling for priser samt yderligere information.
    

    
        
        PDF-udskrift af eksterne dokumenter Det er i systemet muligt at sende visse eksterne dokumenter, f.eks. faktura, kreditnota, kontoudtog m.fl., direkte til kunden pr. e-mail med en vedhæftet pdf-fil, i    

    
        Læs mere 
    




    
        Funktionen er et tillægsmodul som købes via JMA A/S kontakt vores salgsafdeling for priser samt yderligere information.
    

    
        
        PDF-udskrift af eksterne dokumenter Det er i systemet muligt at sende visse eksterne dokumenter, f.eks. faktura, kreditnota, kontoudtog m.fl., direkte til kunden pr. e-mail med en vedhæftet pdf-fil, i    

    
        Læs mere 
    




    
        JTA-DynamicsPDF. til. Microsoft Dynamics C5 vers. 3 SP3 eller højere. JTA-Data Jylland Vinkelvej 108a 8800 Viborg Tlf. 86672024 www.jta-jylland.
    

    
        
        JTA-DynamicsPDF til Microsoft Dynamics C5 vers. 3 SP3 eller højere. www.jta-jylland.dk 1. Introduktion til JTA-DynamicsPDF. JTA-DynamicsPDF til Microsoft Dynamics C5 er et ekstra modul, som er udviklet    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugermanual. PoP3 og Outlook Express Webmail www.321mail.dk. Udarbejdet af IT-afdelingen 2005
    

    
        
        Brugermanual PoP3 og Outlook Express Webmail www.321mail.dk Udarbejdet af IT-afdelingen 2005  Indholdsfortegnelse 1. ÆNDRING AF OUTLOOK EXPRESS KONTO... 4 2. OPRETTELSE AF OUTLOOK EXPRESS KONTO... 6 2.1    

    
        Læs mere 
    




    
        Kom i gang med anvendelse af faktura via E- mail
    

    
        
        Quickguide Kom i gang med anvendelse af faktura via E- mail August 2019-2. udgave 1 Introduktion I Navision Stat 5.4 blev muligheden for at sende salgsbilag via E-mail introduceret. Denne mulighed er fortsat    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugermanual PoP3 og Outlook Office 2003 Webmail www.321mail.dk. Udarbejdet af IT-afdelingen 2005
    

    
        
        Brugermanual PoP3 og Outlook Office 2003 Webmail www.321mail.dk Udarbejdet af IT-afdelingen 2005  Indholdsfortegnelse 1. INDLEDNING... 4 2. OUTLOOK 2003... 4 3. BRUGERVEJLEDNING I BRUGEN AF WEB MAIL...    

    
        Læs mere 
    




    
        Kom i gang med anvendelse af faktura
    

    
        
        Quickguide Juni 2014 Kom i gang med anvendelse af faktura via E-mail 1 Introduktion I Navision Stat 5.4 blev den systemunderstøttede mulighed for at sende salgsbilag via E-mail introduceret. Tidligere    

    
        Læs mere 
    




    
        09/03 2009 Version 1.4 Side 1 af 37
    

    
        
        Login til DJAS Gå ind på adressen http://www.djas.dk I feltet Brugernavn skrives den e-mail adresse som brugeren er registeret med i systemet. I feltet Password skrives brugerens adgangskode. Ved at sætte    

    
        Læs mere 
    




    
        e-konto manual 01.08.2011 e-konto manual Side 1
    

    
        
        e-konto manual 01.08.2011 e-konto manual Side 1 Indhold 1. Overordnet beskrivelse... 3 2. Login... 3 3. Se og ret kundeoplysninger... 4 4. Rediger kontaktoplysninger... 6 5. Skift adgangskode... 7 6. BroBizz-oversigt...    

    
        Læs mere 
    




    
        Navision Stat 5.4.02. Brugervejledning til håndtering af automatiseret salgsbilag. Side 1 af 55. ØSY/TIE 29. Oktober 2014
    

    
        
        Side 1 af 55 Navision Stat 5.4.02 ØSY/TIE 29. Oktober 2014 Brugervejledning til håndtering af automatiseret salgsbilag Formål Vejledningen beskriver de måder salgsfaktura og salgskreditnotaer, kan håndteres    

    
        Læs mere 
    




    
        18/11 2010 Version 2.0 Side 1 af 36
    

    
        
        Login til DJAS Gå ind på adressen http://www.djas.dk I feltet Brugernavn skrives den e-mail adresse som brugeren er registeret med i systemet. I feltet Password skrives brugerens adgangskode. Ved at sætte    

    
        Læs mere 
    




    
        Salgsprocessen i Navision. Registrering af salgsfaktura og klarmelding.
    

    
        
        Salgsprocessen i Navision Registrering af salgsfaktura og klarmelding. ADMIEKP 20 03 2009 Indholdsfortegnelse 1 Salgsfakturering ikke elektronisk faktura 3 1.1 Fanebladet Generelt 4 1.1.1 Sælgerkode 5    

    
        Læs mere 
    




    
        Samlefakturering af reservedelsordrer. Samlefakturering af reservedelsordrer
    

    
        
        Samlefakturering af reservedelsordrer I DSM systemet er der mulighed for at massebogføre de salgsordrer, der er leveret, men endnu ikke faktureret, i én masse-bogføringskørsel, enten som samlefakturaer    

    
        Læs mere 
    




    
        Winfinans. Fakturering i Winfinans.NET. For at danne en ny faktura vælg menupunktet Salg -> Åbne fakturaer og tryk på knappen Opret ny
    

    
        
        Fakturering i Winfinans.NET For at danne en ny faktura vælg menupunktet Salg -> Åbne fakturaer og tryk på knappen Opret ny Der vil nu blive dannet en ny tom faktura øverst i listen, og ved at klikke på    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugermanual. Outlook Web Access for Exchange Server 2003 (OWA 2003) Udarbejdet af IT-afdelingen 2006
    

    
        
        Brugermanual Outlook Web Access for Exchange Server 2003 (OWA 2003) Udarbejdet af IT-afdelingen 2006 Indholdsfortegnelse INDLEDNING... 3 HVORDAN DU FÅR ADGANG TIL DIN EMAIL... 3 OWA 2003 BRUGERGRÆNSEFLADE...    

    
        Læs mere 
    




    
        Opgaveplanlægger. Opgaveplanlægger
    

    
        
        Opgaveplanlægger Ved hjælp af opgaveplanlæggeren har du mulighed for at få afviklet periodiske aktiviteter automatisk på et valgt klokkeslæt og med ønsket gentagelseshyppighed. Dvs. der er mulighed for    

    
        Læs mere 
    




    
        1.TILBUD NYT TILBUD 1.1 TRIN FORUDSÆTNINGER
    

    
        
        1.TILBUD Fanen Tilbud giver en oversigt over alle de tilbud, der ligger i din database. Det er også herfra, at du har mulighed for at oprette, kopiere eller redigere et eksisterende tilbud. Det følgende    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til Dynamicweb Februar 2010
    

    
        
        Manual til Dynamicweb Februar 2010 Login... 2 Skabeloner og formater... 3 Filarkivet... 4 Lav en PDF... 5 Opret en ny side... 7 Navngiv siden... 9 Aktiver siden... 9 Sorter sider... 9 Flyt siden... 11    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning til Kilometer Registrering
    

    
        
        Vejledning til Kilometer Registrering iphone Appen som holder styr på dit firma og privat kørsel. Udviklet af Trisect Development 2011. www.trisect.dk For iphone version 4.2 og nyere. Med Kilometer Registrering    

    
        Læs mere 
    




    
        Oktober Dokumentpakker
    

    
        
        Oktober 2017 Dokumentpakker Dokumentpakkerne er et værktøj til at udskrive dynamiske breve, som har en standardtekst i brevet, og hvor der automatisk sættes blandt andet patientens navn, adresse og aftaletid    

    
        Læs mere 
    




    
        TESTPORTAL: BRUGERVEJLEDNING LOG IND ADGANGSKODE
    

    
        
        TESTPORTAL: BRUGERVEJLEDNING LOG IND Testportalen befinder sig på internetadressen http://www.testportal.hogrefe.dk/default.aspx. På denne adresse mødes man af ovenstående skærmbillede. Indtast her dit    

    
        Læs mere 
    




    
        KMD Brugeradministration til Navision og LDV
    

    
        
        KMD Brugeradministration til Navision og LDV Vejledning for Statens Administration og ØSC institutioner. Opdateret 09-09-2015 Indholdsfortegnelse 1 Kom godt i gang... 2 1.1 Login til KMD Brugeradministration...    

    
        Læs mere 
    




    
        ectrl Afsendelse af debitorformularer
    

    
        
        ectrl Afsendelse af debitorformularer Indholdsfortegnelse 1. Indledning 3 2. Elektronisk fakturering 4 2.1. Typer af afsendelse 4 2.2. Formater 4 2.3. Opsætning på debitor 5 2.3.1. Kontaktperson 5 2.3.2.    

    
        Læs mere 
    




    
        IsenTekst Indhold til Internettet. Manual til Wordpress.
    

    
        
        Manual til Wordpress Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress. Dette er en manual til de mest grundlæggende ting, så du selv kan redigere indholdet eller tilføje nyt på din hjemmeside. Guiden er skrevet    

    
        Læs mere 
    




    
        Oprettelse af en Gmail-konto
    

    
        
        Oprettelse af en Gmail-konto 1. Åbn startsiden til Gmail fra adressen: www.gmail.com. I højre side af skærmen får du nu følgende skærmbillede: De to øverste bjælker, markeret med Brugernavn og Adgangskoder,    

    
        Læs mere 
    




    
        KMD Brugeradministration til Navision og LDV
    

    
        
        KMD Brugeradministration til Navision og LDV Vejledning for selvejere. Opdateret 09-09-2015 Indholdsfortegnelse 1 Overordnet liste af funktoner... 2 2 Vejledning... 3 2.1 Login til KMD Brugeradministration...    

    
        Læs mere 
    




    
        ViKoSys. Virksomheds Kontakt System
    

    
        
        ViKoSys Virksomheds Kontakt System 1 Hvad er det? Virksomheds Kontakt System er udviklet som et hjælpeværkstøj til iværksættere og andre virksomheder som gerne vil have et værktøj hvor de kan finde og    

    
        Læs mere 
    




    
        OBS.: Fysiske bilag (indbakken ) viser bilag som er bogført. Du kan IKKE slette bilag, der ikke er bogført, men som ligger i kladde.
    

    
        
        Indlæs Fysiske bilag Spring til Layout, Skabeloner, Søg Relevante links.: Import af e-conomic bilag, Fysiske bilag Fysiske bilag (Indbakke) Fysiske bilag kan placeres på det enkelte bilag på mange måder.    

    
        Læs mere 
    




    
        Integration til Unifaun Online og Pacsoft
    

    
        
        Integration til Unifaun Online og Pacsoft Unifaun Online er et internetbaseret system, som kan håndtere flere forskellige speditørfirmaer. I systemet kan man eksempelvis udskrive etiketter, fragtsedler,    

    
        Læs mere 
    




    
        Webmail manual januar 2006 Introduktion til WebMail
    

    
        
        Introduktion til WebMail Support til Webmail kontakt din Publizer konsulent 1 Introduktion til WebMail Denne introduktion giver en kort gennemgang af WebMail på http://webmail.domæne.dk for Publizer CMS    

    
        Læs mere 
    




    
        Quick guide Dynamicweb 9. Kom godt i gang med brugen af redigeringsværktøjet bag vores hjemmesideløsning CMS-systemet Dynamicweb
    

    
        
        Quick guide Dynamicweb 9 Kom godt i gang med brugen af redigeringsværktøjet bag vores hjemmesideløsning CMS-systemet Dynamicweb Indholdsfortegnelse Sådan logger du på... 3 Opbygning... 4 Beskrivelse af    

    
        Læs mere 
    




    
        Indhold Outlook Web App... 1
    

    
        
        Outlook Web App Outlook Web App (OWA) bruges til at håndtere e-mails og kalendere uden at skulle have Outlook klient programmet installeret. OWA kan bruges på en hvilken som helst computer, der har adgang    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugervejledning til Tildeling.dk For superbrugere - Udbyder
    

    
        
        Brugervejledning til Tildeling.dk For superbrugere - Udbyder Opdateret den 15. november 2017 Side 1 af 20 Indholdsfortegnelse 1 Formål... 4 2 Adgang... 4 3 Menu... 4 3.1 Ret mine data... 4 3.2 Opret opgave...    

    
        Læs mere 
    




    
        Blåt Medlem. Vejledning i kontingentopkrævning med e-mail ved brug af Word eller Open Office
    

    
        
        Blåt Medlem Vejledning i kontingentopkrævning med e-mail ved brug af Word eller Open Office Formål... 2 Forskelle... 2 MS Word... 2 Open Office... 2 Kontakt til din mail... 3 Datafilen fra Blåt Medlem...    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til Wordpress. 1. Log ind på din Wordpress-side. Indhold: Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress.
    

    
        
        Manual til Wordpress Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress. Dette er en manual til de mest grundlæggende ting, så du selv kan redigere indholdet og lægge nyt på din hjemmeside. Guiden er skrevet    

    
        Læs mere 
    




    
        Mamut Stellar efaktura
    

    
        
        Mamut Stellar efaktura Med Mamut Stellar e-faktura er det muligt at afsende og modtage e-fakturaer fra det offentlige og private virksomheder med GLN nummer (tidligere EAN-lokationsummer) via OIOSI eller    

    
        Læs mere 
    




    
        4.0 SharePoint redigering De lokale hjemmesider er bygget i et Microsoft program kaldet SharePoint2010.
    

    
        
        4.0 SharePoint redigering De lokale hjemmesider er bygget i et Microsoft program kaldet SharePoint00. Hvis man som webmaster vælger at redigere hjemmesiden uden brug af guiderne sker det via de redigeringsmuligheder    

    
        Læs mere 
    




    
        Installationen af Designskabelonerne gøres ved at installere henholdsvis et lille program samt en række skrifttyper som bruges af skabelonerne.
    

    
        
        Quickguide til AU s designskabeloner i Word 2007 Denne guide indeholder to elementer: 1. Installation af skabeloner 2. Hvordan skabeloner benyttes Er skabelonerne installeret på din maskine, kan du gå    

    
        Læs mere 
    




    
        1. Opret din nye Google konto
    

    
        
        Indhold 1. Opret din nye Google konto... 2 2. Test din nye konto... 5 3. Kom i gang med Gmail indstil sprog til dansk... 6 4. Gmail indhold på skærmen... 8 5. Skriv og send en mail... 9 Til:... 9 Cc:...    

    
        Læs mere 
    




    
        Fakturering Salgsordre, følgeseddel, faktura, kreditnota, rykker, leveringsadresse, betalingsbet., filtre.
    

    
        
        Fakturering Salgsordre, følgeseddel, faktura, kreditnota, rykker, leveringsadresse, betalingsbet., filtre. Her gennemgås et salg, der overføres til fakturadelen, hvorfra fakturaen afsendes / udskrives.    

    
        Læs mere 
    




    
        Huskeliste Telefon/Internetaflæsning
    

    
        
        Da aflæsning af vandmåleren med Telefon/Internet normalt kun foretages en gang om året, kan det være svært at huske alle detaljer i arbejdsgangen med systemet. Med tiden er Rambøll FAS og Telefon/Internet    

    
        Læs mere 
    




    
        isyn vejledning til leverandører Indhold
    

    
        
        isyn vejledning til leverandører Indhold isyn vejledning til leverandører... 1 1. Undgå at mails ryger i uønsket post... 2 1a. Outlook 2010... 2 1b. Outlook 2007... 2 1c. Microsoft Outlook Express (version    

    
        Læs mere 
    




    
        INTRODUKTION TIL FACTORING... 3 DEBITORER...
    

    
        
        Side 1 Indholdsfortegnelse INTRODUKTION TIL FACTORING... 3 DEBITORER... 4 OPRETTELSE AF DEBITORER... 4 ÆNDRING AF DEBITORER... 5 OPRETTELSE AF FAKTURAPOSTER TIL MIDT FACTORING... 6 GENVEJSTASTER... 13    

    
        Læs mere 
    




    
        Indholdsfortegnelse. EasyIQ IDM 5.4 Brugermanual
    

    
        
        Indholdsfortegnelse Indledning... 2 Forsiden... 2 Dine genveje... 3 Nyheder... 3 EasyIQ og EasyIQ Quick Funktioner... 3 Administration... 8 Licens... 8 Nyheder... 9 Eksterne links... 11 Log... 12 Password...    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til Wordpress. 1. Log ind på din Wordpress-side. Indhold:
    

    
        
        Manual til Wordpress Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress: Dette er en manual til de mest grundlæggende ting, så du selv kan redigere indholdet eller tilføje nyt på din hjemmeside. Guiden er skrevet    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til WordPress CMS
    

    
        
        Manual til WordPress CMS 1. Log ind på din Wordpress-side For at arbejde på din hjemmeside skal du først logge ind på administrationsdelen. Muligvis har du et direkte link på siden. Ellers er adressen    

    
        Læs mere 
    




    
        ectrl Tilknytning af dokumenter
    

    
        
        ectrl Tilknytning af dokumenter Indholdsfortegnelse 1. Tilknytning til poster (dokumentstyring) 3 1.1. Aktivering af dokumentstyring 3 1.2. Opsætning af arkivering 4 1.3. Opret ekstra dokumenttyper 5 1.4.    

    
        Læs mere 
    




    
        Miniguide til E-mail opsætning i CB Retail. CB Retail. Miniguide til E-mail opsætning
    

    
        
        CB Retail Miniguide til E-mail opsætning Indhold 1 Faktura på e-mail... 2 1.1 Hvornår sker det automatisk... 2 1.2 Opsætning af e-mail muligheden... 3 1.3 Tekst i den automatiske afsendte e-mail... 3 1.4    

    
        Læs mere 
    




    
        Amesto E-mail... 1 Indledning... 3 Forudsætninger... 3 Funktionalitet... 4 Mail status... 4 Sporing af fejl... 6 Grundopsætning af Amesto E-mail...
    

    
        
        Amesto E-mail Amesto E-mail... 1 Indledning... 3 Forudsætninger... 3 Funktionalitet... 4 Mail status... 4 Sporing af fejl... 6 Grundopsætning af Amesto E-mail... 7 Mail opsætning... 7 Dok. Type... 7 SMTP-server...    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning i opsætning af NemHandelsprogrammet
    

    
        
        Vejledning i opsætning af NemHandelsprogrammet Kort om NemHandelsprogrammet Hvis du har et økonomisystem, som kan skabe NemHandelsfakturaer, kan du kombinere økonomisystemet med det gratis NemHandelsprogram,    

    
        Læs mere 
    




    
        NemHandel menuen 14.1
    

    
        
        NemHandel menuen 14.1 14. NEMHANDEL Nemhandel er standard for fakturering af elektroniske fakturaer til EAN-kunder. Nemhandel er obligatorisk til offentlige kunder. Med Rambøll Nemhandel kan du foretage    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning til brug af Y s Men s klubintranet administrator guide
    

    
        
        Vejledning til brug af Y s Men s klubintranet administrator guide Systemet tilbyder klubberne i Y s Men Danmark at have et sted hvor de kan dele filer f.eks. Word, pdf, billeder mv. mellem de medlemmer    

    
        Læs mere 
    




    
        BRUGERVEJLEDNING. Til klinikker og brugere i voresklinik.info
    

    
        
        BRUGERVEJLEDNING Til klinikker og brugere i voresklinik.info 1. LIDT OM VORESKLINIK.INFO voresklinik.info er både navnet og adressen på jeres nye intranetløsning. Der kan tilføjes en masse spændende funktioner    

    
        Læs mere 
    




    
        Keepit Classic. Keepit Classic Relaterede Problemer
    

    
        
        Keepit Classic Relaterede Problemer Ændre email-adresse til login Er du Keepit erhverv kunde (PRO / Server konto) kan du selv ændre din e-mail adresse i kontrolpanelet Gå i kontrolpanel på cp.keepit.com/login    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning til online blanketten Industriens salg af varer
    

    
        
        Vejledning til online blanketten Industriens salg af varer Din vej gennem blanketten Her er en kort vejledning om hvordan du udfylder online blanketten trin for trin. Har du spørgsmål, er du velkommen    

    
        Læs mere 
    




    
        Mail. Det virker lidt som Internettet. Din computers mailprogram har forbindelse internettet
    

    
        
        Mail Det virker lidt som Internettet. Din computers mailprogram har forbindelse internettet Mail Det, der står efter @ sætter serverne i stand til at finde ud af, hvor mailen skal hen og hvorfra den kom    

    
        Læs mere 
    




    
        Installation For at installere programmet, skal du åbne din Internet Explorer og skrive http://www.jma.dk/updates/fileagent i adressefeltet.
    

    
        
        JMA Filagent JMA Filagent, anvendes af hostingbrugere/serverkunder, som har behov for at overføre billeder til deres DSM. Installation For at installere programmet, skal du åbne din Internet Explorer og    

    
        Læs mere 
    




    
        Håndteringen af Rykker og Kontoudtog fungerer på samme måde, beskrives dog ikke i denne vejledning.
    

    
        
        Side 1 af 59 Navision Stat 7.0 26. maj 2015 ØS/ØSY/TIE Brugervejledning til håndtering af automatiseret salgsbilag Formål Vejledningen beskriver de måder salgsfaktura og salgskreditnotaer, kan håndteres    

    
        Læs mere 
    




    
        Minikursus i Outlook 2010. Lidt om Navigation i outlook E-mails (Skriv, send, læs, organisér mail m.m.) Kontaktpersoner og grupper Kalender
    

    
        
        Minikursus i Outlook 2010 Lidt om Navigation i outlook E-mails (Skriv, send, læs, organisér mail m.m.) Kontaktpersoner og grupper Kalender Outlook 2010 Søren E. Larsen, EUC Sjælland. Rev. februar 2013    

    
        Læs mere 
    




    
        LS-PBS LeverandørService opkrævninger via nets Vejledning
    

    
        
        Vejledning DDB DATA ApS Telefon: 58 30 32 00 - www.ddb-data.dk Side 1 Installation Programmet kan hentes på følgende adresse. http://www.ddb-data.dk/ls-pbs-bestilling Når siden vises denne vejledning og    

    
        Læs mere 
    




    
        Integration til Unifaun Online og Pacsoft
    

    
        
        Integration til Unifaun Online og Pacsoft Unifaun Online er et internetbaseret system, som kan håndtere flere forskellige speditørfirmaer. I systemet kan man eksempelvis udskrive etiketter, fragtsedler,    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugervejledning til Tildeling.dk Bruger - Udbyder
    

    
        
        Brugervejledning til Tildeling.dk Bruger - Udbyder Opdateret den 15. november 2017 Side 1 af 12 Indholdsfortegnelse 1 Formål... 3 2 Adgang... 3 3 Menu... 3 3.1 Ret mine data... 3 3.2 Tilbudsgivere... 4    

    
        Læs mere 
    




    
        1. Oprettelse af danske debitorer (ikke offentlige)
    

    
        
        SALGSPROCESSEN Der henvises generelt til forretningsgangsbeskrivelsen: Hvornår skal der sendes en faktura? http://www.au.dk/da/adm/budget/oko/proces/gruppe8/kapitel1/afsn2 Oprettelsen af debitorer (danske    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugervejledning til Doc2Mail
    

    
        
        ** Brugervejledning til Doc2Mail Version 3.5 KMD Doc2Mail Indholdsfortegnelse Forord... 1-3 1 Introduktion... 1-4 2 Sådan bruger du Doc2Mail... 2-5 2.1 Doc2Mail-dialogvinduet... 2-6 2.2 Udskrivning med    

    
        Læs mere 
    




    
        For brugere af DSM-løsningen betyder dette, at der skal foretages en opsætning i Navision-løsningen.
    

    
        
        Elektronisk fakturering (e-faktura, OIOXML) Fra den 1. februar 2005 gælder loven om elektronisk fakturering for alle offentlige myndigheder. Det betyder, at de kun kan modtage og behandle elektroniske    

    
        Læs mere 
    




    
        Udvalgte nye elementer i Navision 5.2.01. DDI en
    

    
        
        Version 1 10. juni 2011 Udvalgte nye elementer i Navision 5.2.01 DDI en Oplæg juni 2011 til Kulturministeriet Bestillingsoversigt i DDI en - Bestillingsoversigten åbnes via Indrapportering til ØSC \Bestillingsoversigt,    

    
        Læs mere 
    




    
        Indhold. Indholdsfortegnelse
    

    
        
        Indholdsfortegnelse Indhold Indledning... 2 Forsiden... 2 Dine genveje... 3 Nyheder... 3 EasyIQ og EasyIQ Quick Funktioner... 3 Administration... 6 Licens... 7 Nyheder... 8 Log... 9 Password... 9 System...    
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        Vejledning til online blanketten Beskæftigede inden for bygge og anlæg
    

    
        
        Vejledning til online blanketten Beskæftigede inden for bygge og anlæg Din vej gennem blanketten Her er en kort vejledning om hvordan du udfylder online blanketten trin for trin. Har du spørgsmål, er du    
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        Quickguide til kredscms. Login
    

    
        
        Quickguide til kredscms Dette er en quickguide, der vil præsentere dig for de mest basale funktioner i kredscms. Finder du ikke svar her, så prøv at spørge andre webmastere via debatforummet på leder.fdf.dk:    
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        Uni-Login Skift adgangskode
    

    
        
        Windows 8 Uni-Login Skift adgangskode Obligatorisk ved nyetablerede SkoleIT Cloud-netværk. Ikke nødvendigt ved etablerede netværk. Inden du kan bruge dit Uni-login til at logge på skolens IT-løsning, kan    
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        Vejledning til formularmodul
    

    
        
        Vejledning til formularmodul Side 1 af 25 Indledning Formularmodulet kan anvendes til bestilling af varer, booking af møder, indmeldelse - kun fantasien sætter grænser! Systemet er oprettet, så der er    
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        Virtualfax Interface Vejledning
    

    
        
        Virtualfax Interface Vejledning Når du tilmelder dig Virtualfax hos ipvision, sørger vi for den grundlæggende opsætning og opretter den bruger der skal modtage/afsende fax. Er der behov for rettelser eller    
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        Abonnementsstyring. Start af Stellar Abonnement. Indledende tekst. Indholdsfortegnelse
    

    
        
        Abonnementsstyring Indledende tekst Indholdsfortegnelse Start af Stellar Abonnement... 1 Kom godt i gang med abonnement... 2 Vare/Ydelser i Stellar Office Pro... 2 Abonnements oversigt... 2 Fanebladet    
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        Administration af subsites BRUGERVEJLEDNING FOR ADMINISTRATOREN
    

    
        
        Administration af subsites BRUGERVEJLEDNING FOR ADMINISTRATOREN Indholdsfortegnelse Introduktion... 2 Definitioner... 2 Generelt... 3 Oprettelse af en skabelon... 4 Sidetypeskabeloner... 5 Globale displaymoduler...    
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        LEMAN / Præsentation
    

    
        
        LEMAN / Præsentation Velkommen til LEMAN Internet booking. Vi vil i det følgende gennemgå login, opsætning og indtastnings-muligheder. Systemet findes på http://booking.leman.dk eller via LEMAN s hjemmeside.    
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        rdtaxaplan Vejledning
    

    
        
        ravnø data - svendborgvej 9-5750 ringe - www.ravno.dk - rd@ravno.dk - 6263 2667 2009 Ravnø Data Indhold 1. rdtaxaplan...5 1.1. Oversigt...5 1.2. Hovedmenu...5 1.3. Godt at vide, inden du går videre...6    
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        WorldTrack Elektronisk
    

    
        
        2016 WorldTrack Elektronisk Kørebog QUICKGUIDE V.1 (FEB 2017) WORLDTRACK Ejby industrivej 2, 2600 Glostrup Indhold Indledning... 2 PC Version... 2 Login... 2 Setup...5 SKAT kørselssatser...5 Opret ny bruger...    
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        Beredskab TNG. Beredskab TNG er en opgradering af det "gamle" beredskabsmodul i SecureAware, og er tilgængelig fra version 4.7.0.
    

    
        
        Beredskab TNG Beredskab TNG er en opgradering af det "gamle" beredskabsmodul i SecureAware, og er tilgængelig fra version 4.7.0. Beredskab TNG... 1 Kom godt i gang... 2 Redigér beredskabsdokumentet...    
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        SÅDAN BRUGER DU E-MAIL
    

    
        
        VEJLEDNING l E-MAIL SÅDAN BRUGER DU E-MAIL I vejledningen bruger vi det gratis e-mailprogram gmail som eksempel til at vise, hvordan man bruger e-mail. DU SKAL I FORVEJEN KUNNE: Bruge en browser og gå    
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        MailMax / Web v4.1. Brugsvejledning til webmail. Copyright 2003 Gullestrup.net
    

    
        
        MailMax / Web v4.1 Copyright 2003 Gullestrup.net Log ind på webmailen Start med at gå ind på http://webmail.gullestrup.net i din browser. Indtast din Email-adresse samt Adgangskode, som hører til din konto.    
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        Redaktørmanual TYPO3 Version 6.2
    

    
        
        Redaktørmanual TYPO3 Version 6.2 www.t3cms.dk TYPO3 Manual Version 6.2 Side 1 af 20 T3CMS Tlf: 70 25 00 22 Indholdsfortegnelse Generel info om TYPO3 3 Rediger din side 4-6 Indsættelse af links 7 Indsæt    
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        Collect - brugermanual til Y s Men
    

    
        
        Denne vejledning er kun til brug for de personer der har fået adgang til redigering i medlemsdatabasen Collect - brugermanual til Y s Men Indhold Velkommen... 2 Første login... 2 Sådan gemmes nye data...    
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        Tips og tricks til EDB lagerstyring
    

    
        
        Tips og tricks til EDB lagerstyring Indhold Tips til Lageropgørelseskladde (Bog 1, Side 73)... 2 Optællingsliste med vist antal (Bog 1, Side 74)... 3 Deling af ordre (Bog 1 side 38)... 4 Overblik over    
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        Sådan redigerer du en hjemmeside i Umbraco
    

    
        
        Brugermanual til din boligafdelings hjemmeside Sådan redigerer du en hjemmeside i Umbraco Indhold Introduktion... 2 Log på Umbraco og redigér din hjemmeside... 3 Opret ny side... 7 Gem side uden at udgive/publicere    

    
        Læs mere 
    




    
        Mail. Det virker lidt som Internettet. Din computers mailprogram har forbindelse internettet
    

    
        
        Mail Det virker lidt som Internettet. Din computers mailprogram har forbindelse internettet Mail Det, der står efter @ sætter serverne i stand til at finde ud af, hvor mailen skal hen og hvorfra den kom    

    
        Læs mere 
    




    
        ectrl vejledning ectrl Opsætning af elektronisk rering
    

    
        
        ectrl vejledning ectrl Opsætning af elektronisk rering Indholdsfortegnelse Opsætning 3 Debitoropsætning 4 Opsætning af afsendelsesmodulet. 6 Check af anden opsætning. 11 Elektronisk fakturering. 13 Opsætning    
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        Lokale spørgeskema undersøgelser (8)
    

    
        
        Lokale spørgeskema undersøgelser (8) Denne vejledning forklarer, hvordan du opretter en lokal spørgeskemaundersøgelse på arbejdspladsen. Log på HR-systemet Vælg herefter modulet APV & Trivsel Hvis du har    
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        Kort om CoinDB (Mønt- og seddelsamling):
    

    
        
        Kom godt i gang med CoinDB programmet fra PetriSoft (Holder styr på din Mønt- seddel- eller frimærkesamling) Kort om CoinDB (Mønt- og seddelsamling): CoinDB er et Windows program, der anvendes af mønt-    
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        Kom godt i gang! Brugervejledning til Fiberbredbånd, Webmail og e-mailopsætning. Fiberbredbånd TV Telefoni www.energimidt.dk
    

    
        
        Kom godt i gang! Brugervejledning til Fiberbredbånd, Webmail og e-mailopsætning Fiberbredbånd TV Telefoni www.energimidt.dk Fiberbredbånd TV Telefoni Indhold 4 Opkobling til internettet 5 Oprettelse på    
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        ITSprint. Sådan printer du vha. print.supportcenter.dk 13-02-2014 ITS
    

    
        
        ITSprint Sådan printer du vha. print.supportcenter.dk Denne vejledning beskriver hvordan du kan printe vha. print.supportcenter.dk fra computere og mobile enheder såsom tablets (fx ipads) og smartphones    
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        Google Apps. Lær at oprette, organisere, dele og slette dokumenter. Udarbejdet af PLC, version 2013!!!!!!! Side 1 af 9
    

    
        
        Lær at oprette, organisere, dele og slette dokumenter. Udarbejdet af PLC, version 2013!!!!!!! Side 1 af 9 Arbejde i faner Google Apps arbejder i faner, derfor er det vigtigt, du er bekendt med det. Mappen    
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        CoverMe Kyed edition. Cover & print program. Programør: SGP. Guide: Undertaker. 07 03 2008
    

    
        
        CoverMe Kyed edition Cover & print program Programør: SGP. Guide: Undertaker. 07 03 2008 Index. Index. Setup af CoverMe 2008 (Side 3) Opsætning. (Side 4) Genvejstaster. (Side 5) Email funktionen. (Side    
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        E-MAIL MICROSOFT OUTLOOK 2010
    

    
        
        E-MAIL MICROSOFT OUTLOOK 2010 Erik Thorsager, Esbjerg. 3. udgave: Outlook Side 1 Microsoft Outlook 2010 Hvordan skriver og sender jeg en e-mail? Det engelske ord mail betyder post. E står for elektronisk.    
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        Velkommen til MODx kursus
    

    
        
        Velkommen til MODx kursus Dette er en gennemgang af den mest basale funktionalitet i vores nye hjemmeside redigerings værktøj. MODx er et meget simpelt CMS (Content Management System), der gør det muligt    
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        Capto Digital Signatur via Penneo
    

    
        
        Capto Digital Signatur via Penneo Brugervejledning 1 Indhold Indledning...3 1. Digital Signatur af dokumenter....3 2. Hvidvask af klienter....3 Opsætning...4 Generelt...4 Dokument...5 Hvidvask...5 Afregning...6    
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        Brevfletning, mail på Smartphone mm... 3 Hent din UCL mail på din smartphone/tablet... 4 Skift password til din UCL mail - og dine andre UCL
    

    
        
        IT, MAIL MM. Table of Contents Brevfletning, mail på Smartphone mm... 3 Hent din UCL mail på din smartphone/tablet... 4 Skift password til din UCL mail - og dine andre UCL services... 8 Send og modtag    
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        Kursusmateriale. Introduktion til Captia. Elektronisk Sags og DokumentHåndtering, ESDH. Aalborg Universitet
    

    
        
        Kursusmateriale Introduktion til Captia Elektronisk Sags og DokumentHåndtering, ESDH Aalborg Universitet Indhold ESDH projektet på AAU... 3 Captia cirklen... 4 Captia... 5 Navigering... 6 1: Åbne en sag...    
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        BRUGER KURSUS RAMBØLL HJEMMESIDE
    

    
        
        Til Forsyningsvirksomheder i Danmark Dokumenttype Brugervejledning Rambøll Hjemmeside Full Responsive Dato Oktober 2017 BRUGER KURSUS RAMBØLL HJEMMESIDE BRUGER KURSUS RAMBØLL HJEMMESIDE Revision 01 Dato    
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        Brugervejledning Indstillinger og Funktioner
    

    
        
        Brugervejledning Indstillinger og Funktioner Version 1.3 Maj 2014 1 Vær opmærksom på at det ikke er alle funktioner som er tilgængelige og afhænger af hvilket abonnement som der er tilknyttet din konto.    
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