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                                                                                1 LUDUS Helpdesk T sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej Aarhus N T Tips & Tricks nr. 92 PDF-formularer med OpenOffice til LUDUS Web Den 4. marts 2015 CVR Copyright 2017 DXC Technology. All rights reserved.
2 Indholdsfortegnelse 1. Brevskabelon Nyt tekstdokument Skift mellem redigeringstilstand og Vis udskrift Marginer Logo og tekstramme med afdelingsoplysninger Formular med eksport til PDF-formular Værktøjslinjer til flettefelter (toolbars) Farvet baggrund Flettefelter Notefelt Eksport til PDF-formular Tekniske krav til PDF-formularen for at den kan anvendes i LUDUS Web Side 2 af 22
3 PDF-formularer med OpenOffice til LUDUS Web Målet med dette Tips & Tricks er at beskrive, hvordan man laver PDF-formularer til brug i LUDUS Web. Læs mere om brugen af disse i onlinehjælpen til LUDUS Web under menupunktet Skabeloner. Det valgte program til oprettelsen af PDF-formularer er OpenOffice version 4.0, der minder meget om Word. Programmet er her i en engelsk udgave. OpenOffice er gratis og kan downloades fra internettet. Vi minder om, at vi ikke yder support på tredjepartsprodukter og dermed ikke på OpenOffice. Programmet er valgt, fordi det umiddelbart kan eksportere til de ønskede PDF-formularer. Side 3 af 22
4 1. Brevskabelon Da programmet er på engelsk, gennemgås processen forholdsvist grundigt - mest for at vise, hvad de forskellige funktioner hedder på engelsk. Brevskabelonen kan eksempelvis se således ud: Side 4 af 22
                                                    
                                                    
                                                    

5 1.1 Nyt tekstdokument Gem dokument: Gem ved at klikke på ikonet ved pilen. Tip! Dette ikon er nedtonet, hvis der ikke er redigeret i dokumentet, siden det sidst blev gemt. 1.2 Skift mellem redigeringstilstand og Vis udskrift Når der er valgt Vis udskrift, vises den grå tekstramme ikke. Side 5 af 22
                                                    

6 1.3 Marginer Højreklik på siden og vælg Page I den dialog der kommer frem, vælges fanen Page. Indtast de ønskede marginer: Left = venstre margin Right = højre margin Top = top margin Bottom = bund margin 1.4 Logo og tekstramme med afdelingsoplysninger Kopier det ønskede logo ind i dokumentet på sædvanlig vis. Dobbeltklik på logoet Side 6 af 22
                                                    
                                                    

7 På fanen Type kan man sætte den ønskede størrelse på logoet: 1. Sæt mærke ved Keep ratio (bevar forholdet mellem længde og bredde). 2. Indtast den ønskede bredde (Width). Med mærke i Keep ratio beregner systemet højden (Height). 3. Klik på OK og træk logoet på plads. Indsæt tekstramme og afdelingsoplysninger: Side 7 af 22
                                                    

8 Frame = tekstramme. Indtast den ønskede størrelse på tekstrammen (Frame): Indtast de ønskede mål under Size (størrelse): Width = bredde Hight (at least) = Mindste højde Rammen om tekstboksen fjernes på fanebladet Borders (rammer): Side 8 af 22
                                                    

9 1. Klip på Set No Borders (sæt ingen rammer) ved den blå pil. 2. Vælg OK og træk rammen på plads til højre. Skriv den ønskede tekst i ramme, og du er færdig med brevskabelonen. Tip! For at skrive i rammen må den ikke være markeret (ikke have grønne firkanter i hjørnerne). For at få disse grønne mærker væk, kan det være nødvendigt at klikke i selve dokumentet og derefter igen i tekstrammen. Side 9 af 22
                                                    

10 2. Formular med eksport til PDF-formular En formular består typisk af noget tekst og nogle flettefelter. I dette tilfælde skal flettefelterne indeholde oplysninger fra LUDUS Web og navnene på flettefelterne findes i LUDUS Web under menupunktet Skabeloner >> PDF. Læs mere om dette i afsnittet om Flettefelter. For at indsætte flettefelter, skal der være vist nogle bestemte værktøjslinjer, og for at gøre det let at tegne disse flettefelter, skal der vælges forskellige indstillinger: Gennemgang af: få vist de nødvendige værktøjslinjer få vist gitter og snap til gitter midlertidig farvet baggrund på tekst 2.1 Værktøjslinjer til flettefelter (toolbars) Det er de toolbars (værktøjslinjer), der er markeret med gult, der skal bruges for at indsætte flettefelter. Vælg dem en af gangen (der skal være flueben ved dem begge). Side 10 af 22
                                                    

11 Nu er de valgte værktøjslinjer vist til venstre og nederst. De knapper, der skal anvendes, er nummereret. Bemærk at to af knapperne har nummer 1, da det er samme knap blot vist i begge værktøjslinjer: Knapperne: 1. Design Mode On/Off = design til og fra (rediger flettefelter til og fra). 2. Text Box = tekst boks: de felter der skal bruges til at flette tekst ind fra LUDUS Web. Side 11 af 22
                                                    

12 3. Form Design = formular design: denne knap bestemmer om værktøjslinjen nederst vises eller ej. 4. Display Grid = Vis gitter: gør det lettere at tegne flettefelter. 5. Snap to Grid = Lås til gitter 6. Guides When Moving = Ledelinjer: når man trækker objekter i teksten. Knapperne 1, 3, 4, 5 og 6 bør være aktiveret (trykket ind), når man vil indsætte flettefelter. For at gøre det nemmere at se de tegnede flettefelter er det en god idé midlertidigt at give teksten i dokumentet en baggrundsfarve: 2.2 Farvet baggrund Højreklik på siden og vælg igen Page (side): Vælge fx Grey 4 (grå) som her, og klik OK. 2.3 Flettefelter Indsættelse af flettefelter fra LUDUS Web. Disse findes i LUDUS Web under menupunktet Skabeloner >> Vælg en skabelon >> PDF. I dette tilfælde er det flettefelter til SU-meddelelser, der skal sættes ind: Side 12 af 22
                                                    

13 Klik på Opret ny (det grønne +) for at få adgang til flettefelterne. Når navnene på felterne skal bruges i OpenOffice eller andre programmer, skal de kopieres/skrives helt præcist med de rigtige underscores og med store bogstaver. PDF-skabelonerne kan blandt andet bruges til at udskrive breve til kursister, derfor starter vi her med at indsætte flettefelter til kursistadressen øverst i brevskabelonen. Vi skal bruge felterne: _FULDE_NAVN ADRESSE1 ADRESSE2 CO_ADRESSE POSTNR_BY DAGS_DATO FORNAVN BEREGNET_SU_SLUT SU_VARSEL_UDLOEB_DATO NOTE_ I LUDUS Web kan man via en mouse-over se flere oplysninger om felterne. Bemærk: Der er andre flettefelter i skabeloner for Kursistbreve (DU) - læs mere i onlinehjælpen for disse. Side 13 af 22
                                                    

14 Indsættelse af 1. felt Tag en kopi af _FULDE_NAVN_ fra LUDUS Web (med underscores i begge ender): Gå til OpenOffice, klik på knappen ABC, og træk et felt i dokumentet, der er langt nok til at indeholde fornavn og efternavn for en kursist, (feltet er vist med grønne håndtag nedenfor). Dobbeltklik i feltet og få dialogen Properties: Text Box (Egenskaber: Tekst felt) frem. Brev: Skal PDF-filen bruges til udskrift, skal adressefeltet passe til en rudekuvert. Juster top- og venstremargin i forhold til dette. Doc2Mail digital post: Skal PDF-filen bruges til Doc2Mail, skal adressefeltet placeres, så det passer til de krav Doc2Mail stiller. Juster top- og venstremargin i forhold til disse krav. Se vejledning til Doc2Mail. Side 14 af 22
                                                    

15 Kopier feltnavnet fra LUDUS Web ind her. NB! Der må ikke være mellemrum eller andre tegn foran eller bagefter feltnavnet. Vælg skrifttype. Vælg Without frame = uden ramme. For alle felter med undtagelse af _NOTE_ skal der vælges Single-line = enkelt linje. For _Note_ skal der vælges Multi-line = flere linjer. Flettefelterne: Flettefelterne er ikke dynamiske. Dvs. i PDF -formularen får de den størrelse, de bliver tegnet med her. Derfor skal brugeren være sikker på, at størrelsen passer til de oplysninger, der efterfølgende skal vises i feltet. Hvis felterne er sidst i en linje, kan de laves så lange som muligt. Står felterne inde i en tekst, kræver det meget nøjagtighed samt evt. efterfølgende justering af skabelonen. Hvis felt-længden ikke passer, ses det når teksten vises via Vis udskrift i LUDUS Web. Side 15 af 22
                                                    
                                                    

16 For at indsætte de øvrige felter til adressen kopieres det første felt fire gange under det første: Der skal bruges i alt fem linjer til adressen. Tjek at der er i alt fem linjeskift - jf. den gule markering. Nu skal de enkelte felter have de rigtige feltnavne: kopier igen feltnavne fra LUDUS Web. Dobbelt klik på feltet i den første linje: Se at der ud for Name (feltnavn): står _FULDE_NAVN_ - det feltnavn der blev sat ind på forrige side. Klik på feltet i linje: 2 - her skal _FULDE_NAVN_ skiftes ud med _CO_ADRESSE_ 3 - her skal _FULDE_NAVN_ skiftes ud med _ADRESSE1_ 4 - her skal _FULDE_NAVN_ skiftes ud med _ADRESSE2_ 5 - her skal _FULDE_NAVN_ skiftes ud med _POSTNR_BY_ Flettefelterne: Overvej om _ADRESSE2_ er nødvendig. Hvis der ikke står noget i denne linje, vil der komme en tom linje i PDFfilen. Side 16 af 22
                                                    
                                                    

17 Under adressen skal der indsættes et felt for dagsdato. Dags dato skal være højrestillet: Kopier igen et af de tidligere felter. Sæt det ind på den ønskede linje. Sæt skrivemarkøren til højre for feltet og vælg højre-stillet tekst (se blå pil øverst, se ved blå pil nederst at feltet er flyttet til højre). Gør evt. feltet kortere og vær sikker på, at feltet er langt nok til, at der kan vises en dato. Dobbeltklik på feltet: Skift Name ud til _DAGS_DATO_: Side 17 af 22
                                                    

18 Alignment (vandret position) skal være Right = højrestillet. Skriv den ønskede tekst og kopier et af de øverste felter ind, hvor der skal indflettes oplysning fra LUDUS Web. Side 18 af 22
                                                    

19 Dobbeltklik på feltet efter Kære og sæt _FORNAVN_ ved Name. På samme måde ved: 1: feltnavnet skal være _BEREGNET_SU_SLUT_ Den dato SU kørslen har beregnet som SU afbrudsdato). 2: feltnavnet skal være SU_VARSEL_UDLOEB_DATO_ (Når man under SU-menupunktet i LUDUS Web sender et varsel, skal der sættes en udløbsdato for varslet). 3 feltnavnet skal være _BEREGNET_SU_SLUT_ (Den dato SU kørslen har beregnet som SU afbrudsdato). (Samme dato som ved 1). 2.4 Notefelt Hvis brugeren ønsker at kunne tilføje tekst ved afsendelsen, skal der i skabelonen indsættes et felt _NOTE_. Bemærk: feltet_note_ er ikke relevant for Kursistbreve (DU) og kan ikke vælges for disse. I notefeltet kan brugere i afsendelsesøjeblikket skrive kommentar. Den tekst, der er skrevet i brevet ovenfor, kan ikke redigeres i afsendelsesøjeblikket. Kopier igen et af de øverste felter ned hvor notefeltet skal være. Træk feltet så langt, at det fylder hele siden i bredden, og træk det så højt som ønsket. Side 19 af 22
                                                    
                                                    

20 Dobbeltklik i det store felt og sørg for, at der ved Name står _NOTE_. Ved Text type skal der vælges Multi-line = flere linjer. Dette for at sikre at indtastede linjeskift kommer med i den endelige PDF-fil. Gør baggrunde hvid igen (se side 9) Gem filen. 2.5 Eksport til PDF-formular Nu er formularen (kildefilen) klar til at blive eksporteret til en PDF-formular. Side 20 af 22
                                                    

21 Disse indstillinger sikrer god printkvalitet af Logo. Create PDF-form (generer PDF-formular), skal være valgt. Submit format (afsendelses format) skal være FDF. Allow duplicate field names (tillad gentagelse af filnavn) skal være valgt. Klik på Export og gem filen. Nu er de to filer, kildefilen og PDF-filen klar til Upload i LUDUS Web, menupunktet Skabeloner >> PDF. Kildefilen er den fil, som blev gemt, før filen blev eksporteret som PDF. Begge filer skal uploades til LUDUS Web. Kildefilen anvendes til redigering, hvis der skal laves om på indholdet. PDF-filen anvendes ved afsendelse af informationer til kursister fra LUDUS Web. Side 21 af 22
22 3. Tekniske krav til PDF-formularen for at den kan anvendes i LUDUS Web For at der kan flettes oplysninger fra LUDUS Web ind i en PDF-fil, skal PDF-skabelonen være: En PDF-formular der overholder AcRoForm-standarden Formularen skal være af typen FDF Formularen skal kunne indeholde det samme flettefelt flere gange Felterne skal være af typen tekst Felterne skal kunne sættes til en eller flere linjer Programmet/programkombinationen kildefilen skrives i, skal kunne eksportere flettefelterne med ovenstående egenskaber Side 22 af 22
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        NR. 92 PDF-formularer med OpenOffice DEN 4. MARTS 2015 PDF-formularer med OpenOffice til LUDUS Web Målet med dette Tips & Tricks er at beskrive, hvordan man laver PDF-formularer til brug i LUDUS Web. Læs    
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        Oktober Dokumentpakker
    

    
        
        Oktober 2017 Dokumentpakker Dokumentpakkerne er et værktøj til at udskrive dynamiske breve, som har en standardtekst i brevet, og hvor der automatisk sættes blandt andet patientens navn, adresse og aftaletid    
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        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 67 Studieregningsvalg og skift af hold    
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        Vejledning til udskrivning af etiketter/labels og konvolutter i Blåt Medlem
    

    
        
        Vejledning til udskrivning af etiketter/labels og konvolutter i Blåt Medlem Blåt Medlem giver mulighed for at udskrive etiketter/labels og kuverter til medlemmerne af den enhed man er medlemsansvarlig    
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        Ungedatabasen VUC, Gymnasier og skoler med Danskuddannelsen
    

    
        
        Ungedatabasen VUC, Gymnasier og skoler med Danskuddannelsen Opsætning Første indberetning Løbende indberetninger LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology    
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        Tips & Tricks nr. 123 LUDUS Suite LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Fuldtidskursister -    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugervejledning til Avery Wizard for Microsoft Office. Dansk version til www.avery.dk - www.avery.no
    

    
        
        Brugervejledning til Avery Wizard for Microsoft Office Dansk version til www.avery.dk - www.avery.no Indholdsfortegnelse 1. Systemkrav 1. Systemkrav for at anvende Avery Wizard 2. Installering af Wizard    
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        Billeder på hjemmeside Indholdsfortegnelse Emne 1. Billedredigering (Microsoft Picture Manager) Side 3 a. Komprimer billeder b. Beskæring af billeder 3 9 2. Billeder og tekst ved hjælp af en skabelon (Template    
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        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 66 LUDUS Web Undervisningsbeskrivelser    
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        MountainSite Guide: Kom godt i gang
    

    
        
        MountainSite version 2.6 Indhold: Log in Præsentation Rediger hjemmeside Tekster Kontaktoplysninger Menulinien Billeder Pdf/Filupload Brugeradministration Indstillinger Log af Log in Når du skal bruge    
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        Kingos tekstdokumenter
    

    
        
        Kingos tekstdokumenter Via sagskortkomponenten Dokumenter kan der arbejdes med dokumenter på en sag. I Kingo oprettes tekstdokumenter i systemets indbyggede teksteditor, der åbnes ved at vælge Opret dokument.    
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        Side 1 af 9 Vejledning til opbygning af hjemmesider Hvis du er inde på din klubs hjemmeside, fx på forsiden, kan du nu gå i gang med at redigere. For at få redigeringsværktøjet frem, skal du klikke på    
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        Manual til Wordpress. 1. Log ind på din Wordpress-side. Indhold: Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress.
    

    
        
        Manual til Wordpress Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress. Dette er en manual til de mest grundlæggende ting, så du selv kan redigere indholdet og lægge nyt på din hjemmeside. Guiden er skrevet    
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        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 100-3 Planlægning af skriftlig eksamen    
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        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 www.dxc.technology www.dxc.technology/ludus Tips & Tricks    
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        Filupload LEJERBO.DK FILARKIV UNDER MØDER OSV. Upload filer til et eksisterende filupload-komponent
    

    
        
        1 Filupload Tips! Vi har forberedt nogle sider til dig med et filupload-komponent. Blandt andet siden Møder. På den måde kan du nemt uploade filer, fx referater, vedtægter eller husorden til jeres hjemmeside.    
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        Vejledning masseforsendelse i KMD Sag EDH via Doc2Mailprintdriveren
    

    
        
        Vejledning masseforsendelse i KMD Sag EDH via Doc2Mailprintdriveren Denne vejledning beskriver, hvordan du laver en masseforsendelse til digital post i KMD Sag EDH via Doc2Mailprintdriveren. Anbefales    
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        Filtyper, filformat og skabelon. Tabel. Tekstombrydning. Demo Fremstil, gem og brug en skabelon. Øvelser Fremstil, gem og brug en skabelon
    

    
        
        Disposition for kursus i Word 2007 Filtyper, filformat og skabelon Demo Fremstil, gem og brug en skabelon Øvelser Fremstil, gem og brug en skabelon Tabel Demo Opret en tabel ud fra en tekst Øvelser Opret    
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        Manual til Dynamicweb Februar 2010 Login... 2 Skabeloner og formater... 3 Filarkivet... 4 Lav en PDF... 5 Opret en ny side... 7 Navngiv siden... 9 Aktiver siden... 9 Sorter sider... 9 Flyt siden... 11    
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        Vejledning. - til redigering af Jeres visitkort, kontaktoplysninger og kontaktpersoner
    

    
        
        Vejledning - til redigering af Jeres visitkort, kontaktoplysninger og kontaktpersoner Indhold 1.0 Foreningens visitkort... 2 1.1 Rediger oplysninger... 3 1.2 Kontaktpersoner... 9 1.2.1 Opret ny eller flere    
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        LibreOffice Writer. Denne vejledning er lavet ud fra vertion til Windows, og vertion til Linux.
    

    
        
        LibreOffice Writer 9 sider 26-2-2019 Denne vejledning er lavet ud fra vertion 4.2.3.3 til Windows, og vertion 4.2.8.2 til Linux. Indhold Diverse... 1 Afsnit... 2 Tekstboks... 3 Typografier... 3 Dokument    
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        Manual CoffeeCup Visitkort konsulenter
    

    
        
        Manual CoffeeCup Visitkort konsulenter Indhold 2 Start Lidt om sidens layout 3 Åbn den downloadede fil i CoffeeCup og gem den som dit eget projekt 3 Knapperne Ring og Mail Indsæt nyt link på Ring og mail    
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        Vejledning til CD-ORD 10
    

    
        
        Vejledning til CD-ORD 10 Indhold 1. Download programmet... 2 2. Værktøjslinjen... 2 3. Profiler... 3 4. LÆS med CD-ORD... 3 4.1 Læs op... 3 4.2 Stemmer og læsehastighed... 3 4.3 Slå oplæsning fra, når    
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        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 114 Aktivitetsberegning Revideret 4.    
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        Collect - brugermanual til Y s Men
    

    
        
        Denne vejledning er kun til brug for de personer der har fået adgang til redigering i medlemsdatabasen Collect - brugermanual til Y s Men Indhold Velkommen... 2 Første login... 2 Sådan gemmes nye data...    
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        ViKoSys. Virksomheds Kontakt System
    

    
        
        ViKoSys Virksomheds Kontakt System 1 Hvad er det? Virksomheds Kontakt System er udviklet som et hjælpeværkstøj til iværksættere og andre virksomheder som gerne vil have et værktøj hvor de kan finde og    
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        Indhold Indledning... 2 A3 plakat fra tom side... 3
    

    
        
        Indhold Indledning... 2 A3 plakat fra tom side... 3 Tekst...4 Tabel...5 WordArt...5 Streger og pile...6 Autofigurer...6 Designobjekter...6 Billeder...7 Flytte objekter...7 Rotere objekter...7 Placering    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 55 Valg af valgfag
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 55 Valg af valgfag Den 7. oktober 2011    

    
        Læs mere 
    




    
        Opret en side/artikel og rediger din side
    

    
        
        1 Opret en side/artikel og rediger din side Tips! Når du skal opbygge din hjemmeside og oprette sider og lægge indhold ind, så kig her. Nogle gange har vi oprettet nogle sider på forhånd, andre gange skal    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning til oprettelse og korrektion af brevskabeloner i TAS 1
    

    
        
        VEJLEDNING Koncern It 6. april 2011 Pernille Sünksen Support Vejledning til oprettelse og korrektion af brevskabeloner i TAS Vejledning til oprettelse og korrektion af brevskabeloner i TAS 1 Brevskabelon    

    
        Læs mere 
    




    
        I denne vejledning lærer du de mest grundlæggede funktioner i PowerPoint 2003: Hvad er en præsentation?... 3. Eksempel på en præsentation...
    

    
        
        Præsentationer: Vejledning PowerPoint 2003 I denne vejledning lærer du de mest grundlæggede funktioner i PowerPoint 2003: Hvad er en præsentation?... 3 Eksempel på en præsentation... 3 Visninger... 3 Normal...    

    
        Læs mere 
    




    
        IsenTekst Indhold til Internettet. Manual til Wordpress.
    

    
        
        Manual til Wordpress Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress. Dette er en manual til de mest grundlæggende ting, så du selv kan redigere indholdet eller tilføje nyt på din hjemmeside. Guiden er skrevet    

    
        Læs mere 
    




    
        DANSK SKOLEDATA APS. Tlf. 86 44 80 99 E-mail DSD@skoledata.dk DSA-Ventelisten
    

    
        
        Indholdsfortegnelse Overordnet beskrivelse af programmets funktioner... 2 Log på... 2 Manuel oprettelse af elev.... 3 Optagelse af elever... 3 1 Gruppering og sortering af elever... 3 2 Udvælg aspiranter...    

    
        Læs mere 
    




    
        Daglig brug af Jit-klient
    

    
        
        Daglig brug af Jit-klient Indholdsfortegnelse Opret person...3 Alternativ oprettelse...3 Søgning af personer...4 Send besked...5 Vælg besked...6 Opret mappe...6 Opret skabelon...6 Slet mapper og skabeloner...6    

    
        Læs mere 
    




    
        Filarkiv. Sitecore Foundry januar Version 1.2
    

    
        
        26. januar 2014 - Version 1.2 Pentia A/S Store Kongensgade 66, Baghuset 1264 København K Telefon: 7023 3330 E-mail: info@foreningssite.dk Indholdsfortegnelse Indledning... 3 Oprettelse af en filliste...    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugervejledning til Ofir Rekrutteringssystem - Kandidathåndtering
    

    
        
        Brugervejledning til Ofir Rekrutteringssystem - Kandidathåndtering Denne version er senest opdateret: 09.01.2012 Indholdsfortegnelse Indholdsfortegnelse... 1 Sådan logger du på... 2 Rediger brugerprofil...    

    
        Læs mere 
    




    
        I denne vejledning lærer du de mest grundlæggede funktioner i PowerPoint: Hvad er en præsentation?...3. Eksempel på en præsentation...
    

    
        
        Præsentationer: Vejledning PowerPoint I denne vejledning lærer du de mest grundlæggede funktioner i PowerPoint: Hvad er en præsentation?...3 Eksempel på en præsentation... 3 Visninger...3 Normal... 3 Diassortering...    

    
        Læs mere 
    




    
        Blåt Medlem. Vejledning i kontingentopkrævning med e-mail ved brug af Word eller Open Office
    

    
        
        Blåt Medlem Vejledning i kontingentopkrævning med e-mail ved brug af Word eller Open Office Formål... 2 Forskelle... 2 MS Word... 2 Open Office... 2 Kontakt til din mail... 3 Datafilen fra Blåt Medlem...    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 76 Eksamensdatabasen LUDUS og LUDUS Web
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 76 Eksamensdatabasen LUDUS og LUDUS    

    
        Læs mere 
    




    
        PowerPoint Intro 2010 Segment - en del af dit netværk
    

    
        
        PowerPoint Intro 2010 7 Arbejde med objekter Formål Udover at arbejde med almindelig tekst og punktopstillinger, kan du i PowerPoint indsætte diverse objekter. Med objekter menes der fx; billeder, figurer,    

    
        Læs mere 
    




    
        Quick guide Dynamicweb 9. Kom godt i gang med brugen af redigeringsværktøjet bag vores hjemmesideløsning CMS-systemet Dynamicweb
    

    
        
        Quick guide Dynamicweb 9 Kom godt i gang med brugen af redigeringsværktøjet bag vores hjemmesideløsning CMS-systemet Dynamicweb Indholdsfortegnelse Sådan logger du på... 3 Opbygning... 4 Beskrivelse af    

    
        Læs mere 
    




    
        Huskesedler. Microsoft Excel 2010
    

    
        
        Huskesedler Indhold Absolutte cellereferencer... 2 Beskyttelse... 3 Fejlkontrol... 5 Flyt og kopiér... 6 Flyt og kopier med musen... 7 Formatering... 8 Formatering - Placering... 9 Formatering Kanter og    

    
        Læs mere 
    




    
        E-MAIL WINDOWS LIVE MAIL
    

    
        
        E-MAIL WINDOWS LIVE MAIL Erik Thorsager, Esbjerg. 3. udgave: Live Mail Side 1 Windows Live Mail Hvordan skriver og sender jeg en e-mail? Det engelske ord mail betyder post. E står for elektronisk. E-mail    

    
        Læs mere 
    




    
        En blog med dansk brugerflade. Opret en Smartlog konto Gå til http://www.smartlog.dk/ Opret en konto ved at skrive din e-mailadresse
    

    
        
        Blogs Om blogs http://www.it-borger.dk/den-nye-it-verden/internet/blogs Om at oprette blogs http://www.it-borger.dk/laer-om-it/internet/nar-du-vil-pa-nettet/blogs/sadan-laver-du-en-blog Råd når du laver    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr Udmelding af censurplaner og censoropgaver
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 100-8 Udmelding af censurplaner og censoropgaver    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 98 Ungdomsuddannelsesdatabasen SU til fem ungdomsuddannelser
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 www.dxc.technology www.dxc.technology/ludus Tips & Tricks    

    
        Læs mere 
    




    
        Lav din egen forside i webtrees
    

    
        
        Lav din egen forside i webtrees Du behøver ikke at kunne kode eller gøre noget advanceret for at designe din helt egen forside i webtrees. Alt du skal gøre er bare at gøre brug af den indbygget editor.    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til Wordpress. 1. Log ind på din Wordpress-side. Indhold:
    

    
        
        Manual til Wordpress Sådan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress: Dette er en manual til de mest grundlæggende ting, så du selv kan redigere indholdet eller tilføje nyt på din hjemmeside. Guiden er skrevet    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til WordPress CMS
    

    
        
        Manual til WordPress CMS 1. Log ind på din Wordpress-side For at arbejde på din hjemmeside skal du først logge ind på administrationsdelen. Muligvis har du et direkte link på siden. Ellers er adressen    

    
        Læs mere 
    




    
        Opret og vedligehold af favoritliste på markedspladsen
    

    
        
        Opret og vedligehold af på markedspladsen Hvad Kommentar Tast Opret på markedspladsen Åben markedspladsen. I venstre side findes r, når du står i fanen Varesøgning Stå i fanen Mine, og tryk på Tilføj Tryk    

    
        Læs mere 
    




    
        Manual til hjemmeside i Typo3
    

    
        
        Manual til hjemmeside i Typo3 Gode tips og genvejstaster Ét linieskift Ctrl + A Ctrl + C Ctrl + X Ctrl + V shift + enter (tasten du normalt bruger til linieskift) Markér alt Kopier Klip Sæt ind Oprettelse    

    
        Læs mere 
    




    
        E-MAIL MICROSOFT OUTLOOK 2010
    

    
        
        E-MAIL MICROSOFT OUTLOOK 2010 Erik Thorsager, Esbjerg. 3. udgave: Outlook Side 1 Microsoft Outlook 2010 Hvordan skriver og sender jeg en e-mail? Det engelske ord mail betyder post. E står for elektronisk.    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr Opstart aktivitetsberegning FVU og OBU for VUC og DOP. LUDUS Helpdesk T
    

    
        
        Tips & Tricks nr. 125 LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com Opstart aktivitetsberegning FVU og OBU for VUC og DOP CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 63 Udmelding af censurplaner til SRP/SSO fra XPRS
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 63 Udmelding af censurplaner til SRP/SSO    

    
        Læs mere 
    




    
        Opret en nyhed LEJERBO.DK OPRET EN NYHED 1. LOG PÅ MIT LEJERBO OG LOG PÅ SOM REDAKTØR. Gå ind på din hjemmeside, fx
    

    
        
        1 Opret en nyhed 1. LOG PÅ MIT LEJERBO OG LOG PÅ SOM REDAKTØR Gå ind på din hjemmeside, fx https://afd154-0.lejerbo.dk I øverste højre hjørne klikker du på Mit Lejerbo eller hængelåsen. Du sendes til login-siden    

    
        Læs mere 
    




    
        Sådan redigerer du en hjemmeside front-end
    

    
        
        Brugermanual til din boligafdelings hjemmeside Sådan redigerer du en hjemmeside front-end Indhold Introduktion... 2 Log på hjemmesiden og redigér front-end... 3 Rediger en side... 7 Opret ny side... 10    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 87 UNI-Login via LUDUS Web
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 87 UNI-Login via LUDUS Web Den 11. marts    

    
        Læs mere 
    




    
        Daglig brug af JitBesked 2.0
    

    
        
        Daglig brug af JitBesked 2.0 Indholdsfortegnelse Oprettelse af personer (modtagere)...3 Afsendelse af besked...4 Valg af flere modtagere...5 Valg af flere personer der ligger i rækkefølge...5 Valg af flere    

    
        Læs mere 
    




    
        Du skal nu se om din mail er kommet hjem til dig. Klik på Indbakken.
    

    
        
        27 Åbn en e-mail. Du skal nu se om din mail er kommet hjem til dig. Klik på Indbakken. Hvis der ikke er kommet ny post, klik på Send/mod, i den øverste linje, så leder mailprogrammet efter ny mail. Nye    

    
        Læs mere 
    




    
        Download af logfiler. For at få adgang til BioCover data skal du benytte følgende login oplysninger: Webadresse:
    

    
        
        Generelt. Følgende vejledning beskriver hvordan man udarbejder BioCover SyreN kort i Næsgaard Markkort. Opgaven tager udgangspunkt at Næsgaard Markkort er installeret på din PC og klar til brug, og at    

    
        Læs mere 
    




    
        Tegneserien - Kom godt i gang. Mikro Værkstedet A/S
    

    
        
        Tegneserien - Kom godt i gang Mikro Værkstedet A/S Tegneserien - Kom godt i gang Mikro Værkstedet A/S Revision 1.14, 15. maj 2007 Indholdsfortegnelse 1. Forord... 1 2. Kom godt i gang... 3 2.1. Opstart    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 68 Prøvebeviser for gymnasiale fag V02
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 68 Prøvebeviser for gymnasiale fag V02    

    
        Læs mere 
    




    
        LEJERBO.DK INDSÆT BILLEDER, GALLERI OG VIDEO
    

    
        
        1 Indsætte et billede på en side 1. LOG PÅ Log på Mit Lejerbo og gå ind på den lokale side, du skal redigere og klik derefter på Rediger øverst til højre. 2. FIND SIDEN DIT BILLEDE SKAL IND PÅ Klik dig    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning. Udskrifter. - en vejledning i udskrifter og printerindstillinger
    

    
        
        Udskrifter - en vejledning i udskrifter og printerindstillinger Indholdsfortegnelse Udskriv side 3 Ressourcer til udskrift side 3 Diverse side 4-5 -dato, tid, filnavn, blokeringer, tomme udskrifter, team-markering    

    
        Læs mere 
    




    
        Åben Power Point... Side 2. Ny præsentation... Side 2. Dias layout... Side 2. Temaer... Side 3. Gem dit eget tema... Side 3. Diasmaster...
    

    
        
        Præsentationsprogram Microsoft Power Point Side Opgaver Indholdsfortegnelse Åben Power Point... Side Ny præsentation... Side Dias layout... Side Temaer... Side Gem dit eget tema... Side Diasmaster... Side    

    
        Læs mere 
    




    
        Sådan redigerer du en hjemmeside i Umbraco
    

    
        
        Brugermanual til din boligafdelings hjemmeside Sådan redigerer du en hjemmeside i Umbraco Indhold Introduktion... 2 Log på Umbraco og redigér din hjemmeside... 3 Opret ny side... 7 Gem side uden at udgive/publicere    

    
        Læs mere 
    




    
        INDLEDNING 2. Design og layout 3
    

    
        
        INDLEDNING 2 Design og layout 3 Skyd genvej... 3 Omdøb skabelonsamling 4 Omdøb brevskabelon 5 Layout 6 Indsæt/Redigér logo 6 Indsæt/Redigér tekst 8 Redigér kolonner 11 Ved vejs ende... 14 Tips & Tricks...    

    
        Læs mere 
    




    
        Dansk tillægsmanual til PODD i Dynavox Compass
    

    
        
        Dansk til PODD i Dynavox Indhold Dansk til PODD i Dynavox... 1 Generelt... 2 Hvad består den danske udgave af:... 2 At gemme tilrettede PODD sidesæt:... 3 Hvor ligger skabelon sidesæt på pc:... 3 Alternativ    

    
        Læs mere 
    




    
        Brug af Discoverer. 1. Start Discoverer ved at klikke på knappen Discoverer på
    

    
        
        Oprette projektark med simpel tabel Brug af Discoverer 1. Start Discoverer ved at klikke på knappen Discoverer på www.kirkeportal.dk 2. Angiv kontonummer, brugernavn og password. Det er det samme som anvendes    

    
        Læs mere 
    




    
        Captia - kvik guide Personalesager
    

    
        
        Captia - kvik guide Personalesager 05-05-2015 Aalborg Universitet, HR-afdelingen HR@adm.aau.dk Indhold Inden du går i gang... 1 Søg efter en medarbejder (på C-adressat)... 1 Opret C-adressat... 2 Oprettelse    

    
        Læs mere 
    




    
        Huskesedler. Design og automatisering af regneark. Microsoft Excel 2013
    

    
        
        Huskesedler Design og automatisering af regneark Microsoft Excel 2013 Januar 2017 Knord Side 2 Indholdsfortegnelse Ark... 4 Beskyttelse... 6 Diagram... 7 Eksport af data... 8 Fejlretning i formler... 9    

    
        Læs mere 
    




    
        For at gøre det lettere at sende tilbud, har du mulighed for at oprette e-mail skabeloner.
    

    
        
        4. INDSTILLINGER Fanen Indstillinger giver adgang til systemindstillingerne. Som regel skal de kun sættes op én gang for alle, og helst af en person med ansvar for systemopsætningen. Under systemindstillingerne    

    
        Læs mere 
    




    
        Indsæt og opret et billede på én gang
    

    
        
        Indsæt og opret et billede på én gang Du kan nu oprette og indsætte billeder på forside og tekst-sider og felter i én arbejdsgang altså uden at først oprette dem i Mediearkivet. Billeder kan indsættes    

    
        Læs mere 
    




    
        Sådan gør du Microsoft Excel 2013
    

    
        
        Microsoft Excel 2013 Indholdsfortegnelse Beskyttelse... 3 Diagram... 5 Flyt og kopiér... 6 Formatering... 8 Frys ruder... 12 Sideopsætning og udskriv... 13 Sortering... 15 Udskrive diagrammer... 16 Diagram...    

    
        Læs mere 
    




    
        DesignPro II Side 11. Grupper
    

    
        
        DesignPro II Side 11 Grupper Hvis man arbejde helt fra grunden, er det ofte en fordel at kunne samle tekst, billeder og baggrund til en fast gruppe, som så kan flyttes rundt, og ændres i størrelsen. I    

    
        Læs mere 
    




    
        E-MAIL G-MAIL (GOOGLE)
    

    
        
        E-MAIL G-MAIL (GOOGLE) Erik Thorsager, Esbjerg. 3. udgave: G-mail Side 1 G-mail E-mail: Det engelske ord mail betyder post. E står for elektronisk. E-mail betyder altså elektronisk post. Elektronisk post    

    
        Læs mere 
    




    
        Brugervejledning til Doc2Mail
    

    
        
        ** Brugervejledning til Doc2Mail Version 3.5 KMD Doc2Mail Indholdsfortegnelse Forord... 1-3 1 Introduktion... 1-4 2 Sådan bruger du Doc2Mail... 2-5 2.1 Doc2Mail-dialogvinduet... 2-6 2.2 Udskrivning med    

    
        Læs mere 
    




    
        Word tips til skriftlig eksamen
    

    
        
        Word tips til skriftlig eksamen Indhold Word tips til skriftlig eksamen... 1 Forord...2 Sidehoved...3 Sidefod...3 Sidetal og side x af y...4 Gem som skabelon...5 Indsæt sideskift...6 Vis koder...6 Tekstformatering...7    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 121 Oprettelse af UNI Login via LUDUS Web Adgang til LUDUS Web via UNI Login
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 www.dxc.technology www.dxc.technology/ludus Tips & Tricks    

    
        Læs mere 
    




    
        Huskesedler rapportskrivning Grundforløb
    

    
        
        Indhold Stikordsregister... 2 Indsæt... 3 Afsnit... 4 Typografi... 5 Billede... 6 WordArt/vandmærke... 7 Sidehoved og fod... 8 Sidelayout... 9 Tabel... 10 Tabel Kanter og skygger... 11 Fodnoter... 12 Indholdsfortegnelse...    

    
        Læs mere 
    




    
        IT-GUIDE TIL UDFORMNING AF MARGINSPØRGSMÅL OG
    

    
        
        IT-GUIDE TIL UDFORMNING AF MARGINSPØRGSMÅL OG KRYDSORD Af: Gro Pedersen, projektmedarbejder ved Projekt Uddannelsesløft. 1 INDHOLD Marginspørgsmål... 3 Sådan gør du: fra papyrus til computer... 3 Sådan    

    
        Læs mere 
    




    
        Anvendelse af favoritliste på markedspladsen
    

    
        
        Anvendelse af på markedspladsen Hvad Kommentar Tast Opret på markedspladsen Åben markedspladsen. I venstre side findes r, når du står i fanen Varesøgning Stå i fanen mine, og tryk på Tilføj Tryk på Skriv    

    
        Læs mere 
    




    
        Denne vejledning gælder for Word 2000 og nyere.
    

    
        
        VEJLEDNING TIL ANETAVLE Denne vejledning gælder for Word 2000 og nyere. Anetavlen består af en forside, der fortæller hvem anetavlen er opstillet for. 3 sider med aneoversigt i alt 63 personer, samt sider    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning i brug af GMAIL (Google)
    

    
        
        Vejledning i brug af GMAIL (Google) Send meddelelser Har du ikke prøvet Gmail før? Her har du en trinvis vejledning i, hvordan du skriver og sender meddelelser: Klik på knappen Skriv i venstre side i Gmail.    

    
        Læs mere 
    




    
        Annemette Søgaard Hansen/www.dinwebvejleder.dk
    

    
        
        Google Docs Dokumenter Indholdsfortegnelse Værktøjer... Side 3 Menuer... Side 5 Opgave... Side 8 Få adgang til filerne fra din computer... Side 16 Vejledende løsning... Side 17 GoogleDocs Dokumenter 2    

    
        Læs mere 
    




    
        AppWriter ipad manual
    

    
        
        AppWriter ipad manual Installation Søg efter AppWriter Skole i App Store og installér den på din ipad. Når AppWriter er installeret, åbner du den ved at trykke på AW-ikonet på dit skrivebord. Inden du    

    
        Læs mere 
    




    
        NR. 67 LUDUS WEB OG LUDUS
    

    
        
        NR. 67 LUDUS WEB OG LUDUS DEN 16. DECEMBER 2011 Studieretningsvalg og skift af hold og klasser Denne vejledning henvender sig til de skoler, som anvender LUDUS Web til kursisternes valg af studieretning,    

    
        Læs mere 
    




    
        Orddeling. Automatisk orddeling. Manuel orddeling. Word 2010 18 thoremil.dk. Vælg fanebladet [Sidelayout] Vælg [Orddeling] Markér Automatisk orddeling
    

    
        
        Orddeling Automatisk orddeling Vælg [Orddeling] Markér Automatisk orddeling Manuel orddeling Vælg [Orddeling] Klik [Manuelt] For hvert ord, som vises, kan der gøres følgende: Accepter det foreslåede orddelingssted    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning til brugeradministrator. EDI systemet for FP attester og journaloplysninger
    

    
        
        Vejledning til brugeradministrator EDI systemet for FP attester og journaloplysninger 1. april 2019 Vejledning til brugeradministrator oprettelse af afdelinger og brugere til EDI FP attester Denne vejledning    

    
        Læs mere 
    




    
        En liste, hvor der kun kan angives et svar. En dropdown menu, hvori kun et svar kan vælges
    

    
        
        Huskeseddel til uv-evaluering 1. Sådan oprettes en undersøgelse Klik på ikonet Surveys og dernæst det grønne plus Ny undersøgelse. Navngiv din undersøgelse og vælg under Basic options, om der skal være    

    
        Læs mere 
    




    
        WEB-DIRECT Brugerguide Eksportfunktion i WEB-DIRECT
    

    
        
        WEB-DIRECT Brugerguide Eksportfunktion i WEB-DIRECT Indhold 1. Kom godt i gang med eksportfunktionen... 3 2. Eksport... 4 2.1 Eksport i WEB-DIRECT... 4 2.2 Brugerdefineret eksport i WEB-DIRECT... 6 2.2.1    

    
        Læs mere 
    




    
        Vejledning til brugeradministrator EDI systemet for FP attester og journaloplysninger
    

    
        
        Vejledning til brugeradministrator EDI systemet for FP attester og journaloplysninger 18. maj 2018 Vejledning til brugeradministrator oprettelse af afdelinger og brugere til EDI FP attester Denne vejledning    

    
        Læs mere 
    




    
        Indhold. Jennie Mathiasen. Google Drev
    

    
        
        Indhold Opret Googlekonto... 2 Åbning af Google Drev... 5 Værktøjet Ny... 8 Værktøjet Mappe... 8 Værktøjet Upload fil... 10 Værktøjet Google Docs... 13 Værktøjet Google Sheets... 16 Værktøjet Google Slides...    

    
        Læs mere 
    




    
        MANUAL - Joomla! Version 1
    

    
        
        MANUAL - Joomla! Version 1 Indhold Retningslinjer for hjemmesiden... 2 Log ind... 2 Ret i en artikel, der allerede er oprettet... 3 Opret ny artikel... 6 a) Skriv direkte i tekstfelt... 7 b) Indsæt tekst    

    
        Læs mere 
    




    
        Denne liste ændrer sig, afhængigt af dine Brugerbestemte felter og du bør regelmæssigt tjekke den, når du laver nye skabeloner.
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        Microsoft PowerPoint 2010 Opbyg dias... 3 Sidehoved og sidefod... 3 Afspil diasshow... 4 Vis dias... 4 Formatering og baggrund... 5 Overgang... 6 Animation... 7 Indspil tidsindstilling... 8 Gentagen visning...    

    
        Læs mere 
    




    
        Tips & Tricks nr. 81 Flerfaglige prøver i LUDUS og LUDUS Web
    

    
        
        LUDUS Helpdesk T +45 3614 7070 sc-ludus@dxc.com CSC Scandihealth A/S - en del af DXC Technology P.O. Pedersens Vej 2 8200 Aarhus N T +45 3614 4000 Tips & Tricks nr. 81 Flerfaglige prøver i LUDUS og LUDUS    

    
        Læs mere 
    



                            

                            


                        

                    

                

                
            

            
        

    





    
        
            
            
                2024 © DocPlayer.dk Fortrolighedspolitik | Servicevilkår | Feedback
                            

            

            
            
                            

            
            

        

    









    


    




    To make this website work, we log user data and share it with processors. To use this website, you must agree to our Privacy Policy, including cookie policy.
        I agree.    




